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Документация о закупке в форме открытого конкурса 
на оказание услуг по организации и проведению Форума «Мой бизнес»,

Настоящая документация о закупке (далее – документация) разработана в соответствии с положениями Гражданского кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 26.07.2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции», а также в соответствии с Положением о закупке товаров, работ, услуг Микрокредитной компании Фонд поддержки предпринимательства Республики Мордовия, утвержденного от «01» августа 2022 г., и иными нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, связанные с закупками.
Вопросы, не урегулированные в настоящей документации, решаются на основании Положения о закупках и действующего законодательства Российской Федерации. В случае если условия настоящей документации о закупке либо Положение о закупках противоречат действующему законодательству Российской Федерации, применяются положения законодательства Российской Федерации.

	1. Требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом конкурентной закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками такой закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом конкурентной закупки, их количественных и качественных характеристик
	Согласно Описания объекта закупки (Приложение №2 к Документации о закупке).



	

2. Требования к содержанию и форме заявки на участие в закупке

	          Участник закупки подает заявку по установленной форме (Приложение №1 к документации о закупке) в письменной форме по адресу местонахождения Заказчика.
         Заявка должна содержать следующую информацию и документы:
1) наименование, фирменное наименование (при наличии), место нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), Ф.И.О., место регистрации (для индивидуальных предпринимателей), место жительства (для физического лица), номер контактного телефона,  идентификационный номер налогоплательщика, основной вид деятельности (код ОКВЭД и наименование),  код причины постановки, банковские реквизиты (наименование банка, расчетный счет, корреспондентский счет, банковский идентификационный код), ИНН учредителей, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа участника закупки, номер контактного телефона, адреса электронной почты;
2) паспортные данные для физического лица/ индивидуального предпринимателя (прилагаются копии всех страниц паспорта);
3) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо копия приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которыми такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки без доверенности (далее в настоящем подпункте - руководитель). 
В случае, если от имени участника действует иное лицо, заявка должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника, заверенную печатью участника закупки (при наличии печати) и подписанную руководителем или уполномоченным руководителем лицом. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;
4) документы, подтверждающие соответствие участника требованиям к участникам закупки, установленным заказчиком в документации о закупке;
5) копии Устава или иного учредительного документа участника (для юридического лица).
Вся документация, представленная на бумажном носителе, должна быть прошнурована, пронумерована и каждая страница заверена печатью и надписью «Копия верна». 
В случае отсутствия печати, копии заверяются подписью Заявителя или должностного лица Заявителя.

	3. Требования к участникам закупки

	К участникам процедур закупок устанавливаются следующие обязательные требования:
1) [bookmark: _Ref311052888][bookmark: _Ref311052890]соответствие требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку продукции, являющейся объектом закупки: к данной закупке не применяется;
2) непроведение ликвидации участника закупки – юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки – юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;
3) не приостановление деятельности участника закупки в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;
4) отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах) за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки, по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период. Участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если им в установленном порядке подано заявление об обжаловании указанных недоимки, задолженности и решение по такому заявлению на дату рассмотрения заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) не принято (подтверждается справкой из ФНС на дату приближенной к подаче участником заявки);
5) отсутствие у участника закупки – физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа, или главного бухгалтера юридического лица – участника закупки судимости за преступления в сфере экономики и (или) преступления, предусмотренные статьями 289, 290, 291, 291.1 Уголовного кодекса Российской Федерации (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации;
5.1) участник закупки – юридическое лицо, которое в течение двух лет до момента подачи заявки на участие в закупке не было привлечено к административной ответственности за совершение административного правонарушения, предусмотренного статьей 19.28 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;
6) обладание участником закупки исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности, если в связи с исполнением договора Заказчик приобретает права на такие результаты, за исключением случаев заключения договоров на создание произведений литературы или искусства, исполнения, на финансирование проката или показа национального фильма;
7) отсутствие между участником закупки и заказчиком конфликта интересов, под которым понимаются случаи, при которых руководитель заказчика, член комиссии по осуществлению закупок, руководитель договорной службы заказчика, договорный управляющий состоят в браке с физическими лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличным исполнительным органом хозяйственного общества (директором, генеральным директором, управляющим, президентом и другими), членами коллегиального исполнительного органа хозяйственного общества, руководителем (директором, генеральным директором) учреждения или унитарного предприятия либо иными органами управления юридических лиц – участников закупки, с физическими лицами, в том числе зарегистрированными в качестве индивидуального предпринимателя, - участниками закупки либо являются близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными указанных физических лиц. Под выгодоприобретателями для целей настоящей статьи понимаются физические лица, владеющие напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей десять процентов в уставном капитале хозяйственного общества;
8) участник закупки не является офшорной компанией, не имеет в составе участников (членов) корпоративного юридического лица или в составе учредителей унитарного юридического лица офшорной компании, а также не имеет офшорных компаний в числе лиц, владеющих напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей десять процентов в уставном (складочном) капитале хозяйственного товарищества или общества;
9) отсутствие об участнике закупки сведений в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 18 июля 2011г. №223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», и (или) в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 05.04. 2013г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;
Иные требования:
10) в случае привлечения сторонних организаций, третьих лиц (контрагентов) к исполнению Договора, требования, установленные для участников закупки распространяются на таких лиц в объеме выполняемых ими обязательств по Договору;
11) участник гарантирует не предоставление услуг (согласно Описания объекта закупки) субъектам МСП, входящим в одну группу лиц согласно ФЗ «О защите конкуренции» № 135-ФЗ от 26.07.2006 г. (Приложение C к документации о закупке).

	4. Место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги
	Услуга оказывается на территории   Республики Мордовия, в сроки согласно Описания объекта закупки (Приложению №2 к документации о закупке)


	5. Формы, порядок, срок предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке

	Любой участник закупки вправе направить в письменной форме на юридический адрес заказчику запрос о даче разъяснений положений документации о закупке. В течение двух рабочих дней с даты поступления указанного запроса заказчик обязан направить в письменной форме разъяснения положений документации о закупке, если указанный запрос поступил к заказчику не позднее чем за 3 (три) дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в закупке (включительно).
Разъяснения положений документации о закупке не должны изменять предмет закупки и существенные условия проекта договора.

	6. Сведения о начальной (максимальной) цене договора (цена лота), либо формула цены, устанавливающая правила расчета сумм, подлежащих уплате заказчиком поставщику (исполнителю, подрядчику) в ходе исполнения договора, и максимальное значение цены договора, либо цена единицы товара, работы, услуги и максимальное значение цены договора
	1 490 000 (один миллион четыреста девяносто тысяч) рублей 00 копеек.
(Обоснование НМЦД – определена методом сопоставимых рыночных цен (анализа рынка) на основе коммерческих предложений (ценовой информации) (Приложение №5 к документации о закупке)).

	7. Форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги
	Безналичный расчет и выражена в рублях Российской Федерации
Срок оплаты продукции указан Заказчиком в Проекте договора (Приложение №3 к документации о закупке).
Оплата осуществляется в безналичном порядке путем перечисления Заказчиком денежных средств на расчетный счет контрагента.
        Начальная (максимальная) цена договора включает в себя все расходы Исполнителя, необходимые для исполнения Договора, включая уплату налогов, сборов, пошлин и других обязательных платежей, расходы по доставке результатов услуг Заказчику, в том числе документов, связанных с оказанием услуг по Договору, а также вознаграждение Исполнителя.

	8. Место, дата, время начала, дата, время окончания срока подачи заявок на участие в закупке (этапах закупки)
	Место подачи заявок: Микрокредитная компания Фонд поддержки предпринимательства Республики Мордовия 
ИНН 1326960625/КПП 132601001
Юридический/фактический адрес: 
430005, Республика Мордовия, 
г. Саранск, ул. Московская, 14, пом. 2, каб. 202
Дата начала, дата и время окончания срока подачи заявок на участие в закупке: с момента размещения извещения на сайте 01.11.2025 г.  до 18 ч 00 мин. до 13.11.2025 г. (включительно). Время Московское, перерыв на обед: с 13 ч 00 мин до 14 ч 00 мин.
Документы представляются только в бумажном виде.

	9. Порядок подведения итогов закупки, критерии оценки и сопоставление заявок 
	Победителем признается участник закупки, заявке которого присвоен самый высокий итоговый рейтинг, в соответствии с критериями оценок заявок, установленными Заказчиком (Приложение №4 к документации о закупке)














ПРИЛОЖЕНИЕ №1
К ДОКУМЕНТАЦИИ О ЗАКУПКЕ

(заполняется на фирменном бланке участника закупки)
[bookmark: _Hlk45274313]Заявка на участие в закупке в открытом конкурсе на оказание услуг 
по организации и проведению Форума «Мой бизнес»

	«   » __________ 20__г.
Кому: ______________________________________________________________________
От кого: ____________________________________________________________________
(полное наименование, ИНН, ОГРН) 

______________ (Наименование Участника) при подаче настоящей Заявки принимает на себя следующие обязательства, связанные с подачей Заявки на участие в ________________________:
1.  гарантируем достоверность представленной нами в заявке на участие в __________________________________ информации и подтверждаем право Заказчика, не противоречащее требованию формирования равных для всех Претендентов условий, запрашивать у нас, в уполномоченных органах информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения;
2.   заключить договор в установленном действующим законодательством и документацией о закупке в случае признания _________________________________(Наименование Участника) Победителем закупки в открытом конкурсе на оказание услуг по организации и проведению Форума «Мой бизнес».

         Настоящей заявкой подтверждаем, что __________________________________________________ 
						(наименование Участника)
соответствует следующим требованиям:
(К участникам процедур закупок устанавливаются следующие обязательные требования):
1) не проведение ликвидации участника закупки – юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки – юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;
2) не приостановление деятельности участника закупки в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;
3) отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах) за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки, по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период. Участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если им в установленном порядке подано заявление об обжаловании указанных недоимки, задолженности и решение по такому заявлению на дату рассмотрения заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) не принято (подтверждается справкой из ФНС);
4) отсутствие у участника закупки – физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа, или главного бухгалтера юридического лица – участника закупки судимости за преступления в сфере экономики и (или) преступления, предусмотренные статьями 289, 290, 291, 291.1 Уголовного кодекса Российской Федерации (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации;
4.1) участник закупки – юридическое лицо, которое в течение двух лет до момента подачи заявки на участие в закупке не было привлечено к административной ответственности за совершение административного правонарушения, предусмотренного статьей 19.28 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;
5) обладание участником закупки исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности, если в связи с исполнением договора Заказчик приобретает права на такие результаты, за исключением случаев заключения договоров на создание произведений литературы или искусства, исполнения, на финансирование проката или показа национального фильма;
6) отсутствие между участником закупки и заказчиком конфликта интересов, под которым понимаются случаи, при которых руководитель заказчика, член комиссии по осуществлению закупок, руководитель договорной службы заказчика, договорный управляющий состоят в браке с физическими лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличным исполнительным органом хозяйственного общества (директором, генеральным директором, управляющим, президентом и другими), членами коллегиального исполнительного органа хозяйственного общества, руководителем (директором, генеральным директором) учреждения или унитарного предприятия либо иными органами управления юридических лиц – участников закупки, с физическими лицами, в том числе зарегистрированными в качестве индивидуального предпринимателя, - участниками закупки либо являются близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными указанных физических лиц. Под выгодоприобретателями для целей настоящей статьи понимаются физические лица, владеющие напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей десять процентов в уставном капитале хозяйственного общества;
7) участник закупки не является офшорной компанией, не имеет в составе участников (членов) корпоративного юридического лица или в составе учредителей унитарного юридического лица офшорной компании, а также не имеет офшорных компаний в числе лиц, владеющих напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей десять процентов в уставном (складочном) капитале хозяйственного товарищества или общества;
8) отсутствие об участнике закупки сведений в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 18 июля 2011г. №223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», и (или) в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 05.04. 2013г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;
9) участник гарантирует, что в случаи привлечения сторонних организаций, третьих лиц (контрагентов) к исполнению Договора, требования, установленные для участников закупки будут распространяться на таких лиц в объеме выполняемых ими обязательств по Договору;
10) участник гарантирует не предоставление услуг (согласно техническому заданию) субъектам МСП, входящим в одну группу лиц согласно ФЗ «О защите конкуренции» № 135-ФЗ от 26.07.2006 г. (Приложение C к заявке на участие в закупке).
3. Подавая настоящую заявку _____________________________________ выражает свое согласие
(наименование Участника)
 выполнить работы (оказать услуги) согласно Описания объекта закупки (Приложению №2 к документации о закупке) по цене: ______(_____________) рублей____.
4. Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в заявке на участие в закупке ______________________________________________________ информации и подтверждаем право Заказчика, не противоречащее требованию формирования равных для всех претендентов условий, запрашивать у нас, в уполномоченных органах информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения.
5. Настоящим даём свое согласие на обработку предоставленных сведений, а также на раскрытие сведений об _______________________________________(наименование Участника), полностью или частично, компетентным органам государственной власти и последующую обработку данных сведений такими органами.

Руководитель                 _________________ 	                         __________________________		
                                                  (подпись)                                                      (расшифровка подписи)

МП (при наличии)

Приложение А к заявке на участие в закупке
от «___» __________ 20___ г. 

Открытый конкурс на право заключения договора на оказание услуг 
по организации и проведению Форума «Мой бизнес»

[bookmark: _Анкета_Претендента_на][bookmark: _Анкета_Участника_процедуры][bookmark: _Toc255987077][bookmark: _Toc295134176][bookmark: _Toc315422453]АНКЕТА УЧАСТНИКА ПРОЦЕДУРЫ ЗАКУПКИ

Участник процедуры закупки: ________________________________ 
	№
	Наименование
	Сведения об участнике процедуры закупки

	1. 
	Фирменное наименование (Полное и сокращенное наименования организации либо Ф.И.О. участника процедуры закупки – физического лица, в том числе, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя)
	

	2. 
	Организационно - правовая форма
	

	3. 
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей)
	

	4. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц/индивидуального предпринимателя (дата и номер, кем выдано) либо паспортные данные для участника процедуры закупки – физического лица
	

	5. 
	Виды деятельности
	

	6. 
	Срок деятельности (с учетом правопреемственности)
	

	7. 
	ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО
	

	8. 
	Юридический адрес (страна, адрес)
	

	9. 
	Почтовый адрес (страна, адрес)
	

	10. 
	Фактическое местоположение
	

	11. 
	Телефоны (с указанием кода города)
	

	12. 
	Факс (с указанием кода города)
	

	13. 
	Адрес электронной почты 
	

	14. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	15. 
	Размер уставного капитала
	

	16. 
	Стоимость основных фондов (по балансу последнего завершенного периода)
	

	17. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета участника процедуры закупки в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	18. 
	Фамилия, Имя и Отчество (при наличии) руководителя участника процедуры закупки, имеющего право подписи согласно учредительным документам, с указанием должности и контактного телефона
	

	19. 
	Орган управления участника процедуры закупки – юридического лица, уполномоченный на одобрение сделки, право на заключение которой является предметом настоящего запроса предложений и порядок одобрения соответствующей сделки
	

	20. 
	Фамилия, Имя и Отчество (при наличии) уполномоченного лица участника процедуры закупки с указанием должности, контактного телефона, эл. почты 
	


[bookmark: _Toc98251773]
_____________________		___________________________
(Подпись уполномоченного представителя)		(Имя и должность подписавшего)
М.П. (при наличии)




ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ
1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных участником процедуры закупки.
2. Участник процедуры закупки проставляет номер и дату заявки о подаче Предложения, приложением к которой является данная анкета участника процедуры закупки. 
3. Участник процедуры закупки указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму).
4. В графе 20 указывается уполномоченное лицо участника процедуры закупки для оперативного уведомления по вопросам организационного характера и взаимодействия с организатором процедуры закупки.
5. Заполненная участником процедуры закупки анкета должна содержать все сведения, указанные в таблице. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».














































Приложение В к заявке на участие в закупке
от «___» __________ 20___ г. 

СВЕДЕНИЯ О КВАЛИФИКАЦИИ УЧАСТНИКА 
СВЕДЕНИЯ О КВАЛИФИКАЦИИ УЧАСТНИКА ЗАКУПКИ ОТКРЫТОГО КОНКУРСА
 на оказание услуг по организации и проведению Форума «Мой бизнес»,

	Сведения об оказании услуг для крупных заказчиков  *:

	Опыт оказания услуг 

	№
	Предмет договора
	Сумма договора, руб.
	Период оказания услуг, № и дата договора (при наличии - ссылка  на договор в сети «Интернет») 
	Заказчик (ИНН, телефон, контактное лицо)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	
	
	
	

	… 
	
	
	
	


*Опыт оказания услуг подтверждается путем предоставления копий, исполненных участником закупки договоров (контрактов) на оказание услуг, заключенных за последние 2 года, предшествующие дате окончания срока подачи заявок на участие в открытом конкурсе определяемые в соответствии с предложением участника закупки. Данные сведения действительные и принимаются для оценки заявки только при представлении: подписанного сторонами акта сдачи-приемки оказанных услуг. Непредставление таких документов не является основанием для отказа в допуске к участию в открытом конкурсе.

 
	Сведения об оказании услуг Центрам «Мой бизнес», аналогичных предмету договора **:

	Опыт оказания услуг 

	№
	Предмет договора
	Сумма договора, руб.
	Период оказания услуг, № и дата договора (при наличии - ссылка  на договор в сети «Интернет») 
	Заказчик (ИНН, телефон, контактное лицо)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	
	
	
	

	… 
	
	
	
	


**Опыт оказания услуг подтверждается путем предоставления копий, исполненных участником закупки договоров (контрактов) на оказание аналогичных услуг, заключенных за последние 2 года, предшествующие дате окончания срока подачи заявок на участие в открытом конкурсе определяемые в соответствии с предложением участника закупки. Данные сведения действительные и принимаются для оценки заявки только при представлении: подписанного сторонами акта сдачи-приемки оказанных услуг. Непредставление таких документов не является основанием для отказа в допуске к участию в открытом конкурсе.

	Сведения о деловой репутации организации***:

	Деловая репутация организации

	№
	Наименование организации
	Количество наградных дипломов, отзывов, рекомендательных и благодарственных писем

	1
	2
	3

	1.
	
	

	… 
	
	


***Деловая репутация организации, подтверждается копиями дипломов, отзывов, рекомендательных и благодарственных писем. Непредоставление таких документов не является основанием для отказа в допуске к участию в запросе предложений.
________________________		___________________________
(Подпись уполномоченного представителя)		(Имя и должность подписавшего)
М.П.

Приложение C к заявке на участие в закупке

[bookmark: _Hlk212482818]
[bookmark: _Hlk108077252]Обязательство об отказе в предоставлении услуг субъектам МСП, 
входящим в одну группу лиц согласно ФЗ «О защите конкуренции» № 135-ФЗ от 26.07.2006

При оказании услуг в рамках Описания объекта закупки по открытому конкурсу на оказание услуг по организации и проведению Форума «Мой бизнес», во исполнение приказа Минэкономразвития РФ от 27.03.2025 № 195 "Об утверждении Требований для реализации субъектами Российской Федерации мероприятий региональных проектов, обеспечивающих достижение целей, показателей и результатов федерального проекта "Малое и среднее предпринимательство и поддержка индивидуальной предпринимательской инициативы", входящего в состав национального проекта "Эффективная и конкурентная экономика", предусматривающих основные направления расходов при реализации мероприятий, ключевые показатели эффективности реализации мероприятий, в том числе требований к организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, требований к государственным (муниципальным) микрофинансовым организациям и к их деятельности" 
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование организации или ФИО гражданина; регистрационные данные организации (ИНН, ОГРН), паспорт: серия №, кем выдан, адрес регистрации гражданина)
 обязуюсь не предоставлять услуги субъектам МСП, входящим в одну группу лиц согласно ФЗ «О защите конкуренции» № 135-ФЗ от 26.07.2006.


Должность Подпись	Расшифровка
Дата



























ПРИЛОЖЕНИЕ №2 
						К ДОКУМЕНТАЦИИ О ЗАКУПКЕ

Описание объекта закупки в форме открытого конкурса 
оказание услуг по организации и проведению Форума «Мой бизнес»

	1.Содержание услуги
	Оказание услуг по организации и проведению Форума «Мой бизнес» (далее – мероприятие)

Цель: Мероприятие реализуется с целью повышения информированности субъектов малого и среднего предпринимательства по актуальным вопросам ведения бизнеса, выявления возможностей повышения эффективности ведения бизнеса, установления деловых контактов и популяризации предпринимательства.

	2. Сроки/ Формат
	Срок проведения: Услуга должна быть оказана в период с момента заключения договора и по 22.12.2025 года включительно.  
Место оказания услуг: Республика Мордовия. 
Формат: офлайн. 
Продолжительность программы: не менее 5 (пять) часов.
Фактические сроки проведения и общая программа мероприятия определяются Заказчиком при заключении договора.

	3. Количество/ целевая аудитория
	Количество получателей услуг: 
- не менее 50 участников Форума.
Целевая аудитория получателей услуг - участников Форума:
    - граждане, желающие вести бизнес;
- субъекты предпринимательства, соответствующие критериям статьи 4 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ, зарегистрированных  на территории Республики Мордовия, состоящих в едином реестре субъектов малого и среднего предпринимательства Федеральной налоговой службы Российской Федерации; 
Исполнитель обязан осуществить самостоятельный поиск и отбор участников, а также обеспечить участие в мероприятии не менее минимального количества участников Форума, установленного в настоящем техническом задании. По запросу Заказчика Исполнитель обязан предоставить промежуточный реестр участников, подавших заявку на участие в мероприятии.
Исполнитель несет ответственность за соблюдение требований действующего законодательства в части сбора, обработки и распространения информации о персональных данных участников. 
Исполнитель самостоятельно обеспечивает регистрацию и контроль посещения участниками мероприятия. 

	4.Требование к информационному освещению 
	В обязанности Исполнителя входит информационное и рекламное освещение мероприятия: 
1.Исполнитель обязуется заказать размещение платного сюжета на республиканском телевидении о проведенном мероприятии (хронометраж сюжета - не менее 2 минут 05 секунд, с обязательным упоминанием Центра "Мой бизнес" и нацпроекта МСП). 
2.Исполнитель осуществляет (проводит) рекламную кампанию с указанием всех видов рекламы и каналов коммуникации, сроков размещения и представляет Заказчику для согласования не менее чем за 3 дня до даты проведения мероприятия. Рекламная кампания включает в себя:
· Подготовку рекламно-информационных материалов о предстоящем Форуме для размещения на информационных ресурсах Республики Мордовия; 
· Размещение анонсирующего контента в популярных пабликах (онлайн-сообществах) и/или социальных сетях (не менее 2 ресурсов) Республики Мордовия.
Пресс-релиз должен быть направлен на анонсирование Форума и привлечения участников. Размещение анонсирующего контента в популярных пабликах и/или социальных сетях Республики Мордовия не позднее чем за 1 день до начала мероприятия. Информационные материалы должны содержать контактные данные Исполнителя и/или Заказчика для связи и регистрации заинтересованных лиц; 
Пост-релиз должен быть направлен на освещение итогов прошедшего мероприятия и опубликован не позднее 3(трех) дней после проведения форума , в популярных пабликах и/или социальных сетях Республики Мордовия (не менее 1).
Содержание и ресурсы размещения рекламно-информационных материалов предварительно согласуются с Заказчиком.
Исполнитель предоставляет скриншоты и ссылки с размещенными публикациями рекламной кампании.
Любые публикации анонсирования форума должны содержать логотипы:
- Министерство экономики, торговли и предпринимательства Республики Мордовия,
- Центр «Мой бизнес», 
- Регионального проекта "Малое и среднее предпринимательство и поддержка индивидуальной предпринимательской инициативы" национального проекта "Эффективная и конкурентная экономика";
- Микрокредитная компания Фонд поддержки предпринимательства Республики Мордовия,
а также должны содержать следующую информацию:  
«Мероприятие реализуется в рамках Регионального проекта "Малое и среднее предпринимательство и поддержка индивидуальной предпринимательской инициативы" национального проекта "Эффективная и конкурентная экономика";
Расходы Исполнителя на разработку, размещение рекламно-информационных материалов, их маркировку и ведение отчетности маркировки, согласно условиям установленных ФЗ №38-ФЗ от 13.03.2006г., включены в цену Договора и дополнительно Заказчиком не оплачиваются. 
Не допускается распространение и размещение на территории проведения мероприятия рекламно-информационных материалов третьих лиц, за исключением материалов, предварительно согласованных с Заказчиком.


	5.Порядок оказания услуги

	Исполнитель самостоятельно привлекает участников для участия в мероприятии. Механизм набора участников определяется Исполнителем самостоятельно.
Субъекты МСП при личном обращении к Заказчику заполняют оригинальное заявление о предоставлении услуги (участие в форуме) согласно Приложению №1 к Техническому заданию (В случае заполнения заявления о предоставлении услуги в электронной форме, размещенной на сайте https://mbrm.ru/, либо иных альтернативных интерактивных форм (в том числе через лендинг), предоставление оригинала заявления не требуется).
Исполнитель принимает заявки и составляет реестр потенциальных участников мероприятия.
Исполнитель самостоятельно несет ответственность за присутствие на мероприятиях требуемого количества участников.
Для оказания услуги допускается привлечение Исполнителем сторонних организаций, имеющих опыт оказания таких услуг, при этом все дополнительные затраты несет Исполнитель, а результаты выполненных работ в полном объеме передаются Заказчику.
Услуга оказывается в соответствии с Регламентом оказания услуг Центра «Мой бизнес» Республики Мордовия и Положением Центра поддержки предпринимательства.  
Предусмотрена возможность корректировки пунктов Технического задания только по соглашению сторон, без изменения существенных условий договора, установленных гражданским законодательством.

	6. Общие требования 










	Исполнитель должен иметь опыт работы в области организации и проведения массовых мероприятий, в том числе бизнес-форумов и конференций для предпринимателей. 
Исполнитель выполняет функции координатора всех мероприятий в период подготовки и проведения форума. 
Услуги по организации и проведению мероприятия включают в себя комплекс мероприятий, в том числе: 
· Исполнитель обязуется создать сайт форума (Лендинг). Основной задачей которого является анонсирование мероприятий на форуме с указанием спикеров, программы форума и сбор контактных данных участников форума.
· Исполнитель обязуется написать тексты для анонсирующих мероприятий и осуществить режиссерскую постановку мероприятия.
· Исполнитель разрабатывает сценарий торжественного открытия и проведения форума (финальная версия сценария предоставляется Заказчику не позднее 7 дней до даты начала проведения мероприятия).
· При необходимости (по согласованию с заказчиком) исполнитель подготавливает программу для торжественного открытия. В программу могут входить видеоролик или световое шоу или лазерное шоу, выполненные в концепции мероприятия. Концепция и продолжительность программы согласовываются с Заказчиком. 
· Исполнитель изготавливает и устанавливает: не менее 1-го баннера, не менее 2-х Х-баннеров с конструкциями, размеры и дизайн которых согласовываются с Заказчиком.
· Организация и оформление не менее 1 (одной) фотозоны. Размеры и дизайн согласовываются с Заказчиком.
· Программа мероприятия (с возможностью размещения на бейдже участника); 
· Бейджи на шнурке не менее 200 шт., включая бейджи для представителей Заказчика, СМИ, экспертов, спикеров, модераторов, ведущего и т.д.; 
· Пригласительные билеты для гостей (по запросу Заказчика);
· Раздаточный материал: блокнот, ручка, календарь (количество каждой единицы продукции 200 шт.). 
Исполнитель в соответствии с утвержденными Заказчиком дизайн-макетами изготавливает образец информационно-презентационных и раздаточных материалов и предоставляет Заказчику на согласование. При наличии у Заказчика замечаний Исполнитель устраняет замечания Заказчика и изготавливает другой образец с учетом замечаний.
Разработанный материал Исполнитель предоставляет Заказчику для согласования на адрес электронной почты, определенный договором.
В обязанности Исполнителя входит привлечение, регистрация участников мероприятия, в том числе:
· Необходимое количество участников форума, не менее 50, в возрасте от 18 лет;
· Составление реестра потенциальных участников мероприятия (привлечение участников производится Исполнителем в соответствии с требованиями, указанных в п.2. настоящего технического задания);
· Для организации работы тематических площадок форума Исполнитель привлекает к работе модераторов и/или экспертов, которые организуют работу в соответствии с согласованной концепцией и программой форума. Тематика и наполнение площадок должны быть согласованы Заказчиком;
· Сбор согласий спикеров/экспертов об использовании персональных данных. 
Подбор ведущего должен осуществляться исходя из опыта проведения массовых мероприятий, в том числе проведение форумов и конференций. (Подтверждением могут являться: копии договоров на оказание услуги, благодарственные письма, отзывы и пр.).
Подбор спикеров и экспертов должен осуществляться исходя из опыта их деятельности в обозначенной Заказчиком сфере. Кандидатуры согласовываются с Заказчиком.
Подбор хедлайнера. Критерии, предъявляемые к выбору хедлайнера:
1.    Опыт выступления на крупных мероприятиях с количеством участников более 100 человек. Хедлайнер должен иметь подтверждённый опыт участия в форумах, конференциях и других деловых событиях российского или международного уровня. Это может включать выступления в качестве спикера или эксперта.
2.    Профессиональная экспертиза. Кандидат должен быть признан экспертом в своей области — например, в бизнесе, предпринимательстве, цифровом маркетинге, управлении, образовании и т. д. Это может подтверждаться авторством книг, участием в отраслевых проектах, руководящими позициями в компаниях. 
3.    Медийная известность. Желательно, чтобы хедлайнер был публичной личностью с опытом выступлений в СМИ (пресса, радио, телевидение). 
Исполнитель самостоятельно проводит регистрацию участников. Сведения о прибывших участниках вносятся в журнал регистрации (реестр – статистики).
В обязанности Исполнителя входит организационно-техническое обеспечение:
Форум проводится в согласованном с Заказчиком помещении. Помещение должно соответствовать санитарно-гигиеническим, противопожарным и иным нормам, установленным для мест массового общественного пользования.
Для проведения церемонии открытия Исполнитель подготавливает центральную площадку со сценой. Оформление сцены для торжественного открытия форума должно отражать идею мероприятия. При наличии декораций, они должны быть выполнены в соответствии с концепцией форума. Сцена должна быть оснащена всем необходимым техническим оборудованием (микрофоны, звуковая аппаратура, ноутбук, видеопроектор, экран (либо бесшовная видеостена) и пр.).
Площадки должны быть оснащены всем необходимым оборудованием и оргтехникой для проведения тренингов, мастер-классов, круглых столов и т.д. 
В обязанности Исполнителя входит организационное сопровождение:
· Исполнитель обеспечивает ответственным персоналом места проведения всех запланированных мероприятий:
- Ответственный персонал Исполнителя встречает, регистрирует и обеспечивает бейджами участников мероприятия;
- Ответственный персонал Исполнителя обеспечивает надлежащее техническое состояние помещения, контролирует работоспособность оборудования, наличие информационных материалов, обеспечивает монтаж и демонтаж оборудования и пр.; 
· Исполнитель обеспечивает транспортную доставку (на мероприятие и обратно) объемных конструкций и оборудования, необходимого для проведения мероприятия (по мере необходимости);
· Исполнитель решает иные вопросы, связанные с транспортным обеспечением.
· Исполнитель обеспечивает участников мероприятия питьевой водой и одноразовыми стаканчиками. 
В обязанности Исполнителя входит организация фото и видеосъемки мероприятия:
· Исполнитель предоставляет необходимое оборудование для видеосъемки торжественного открытия и работы площадок форума;
· На время проведения мероприятия Исполнитель привлекает профессионального фотографа (не менее 2-х) для проведения фотосъемки основных действий мероприятия, а также гостей и участников. Фотосъемка осуществляется полноформатными зеркальными фотокамерами c использованием внешней фотовспышки и широкоугольного объектива. Фотографии предоставляется Заказчику в рамках отчета;
· Исполнитель привлекает не менее 1 (одного) профессионального видеографа и звукооператора для проведения съемки торжественного открытия форума, работу площадок, съемки видео-отзывов участников форума. При необходимости запись может быть разбита на отдельные файлы, в соответствии с блоками программы; 
· Выполняет монтаж отчетного видеоролика продолжительностью не менее 2 минуты 05 секунд. 

Рекомендуемая программа форума (окончательная программа форума, кандидатуры спикеров и хедлайнера согласовываются с Заказчиком): 
· Встреча, регистрация участников, выдача бейджей;
· Торжественное открытие;
· Первая тематическая секция с привлечением спикера.
Тема секции: Успех на маркетплейсах: секреты и лайфхаки
· Кофе-брейк
· Вторая тематическая секция с привлечением спикера.
Тема секции: ИИ в бизнесе: реальные кейсы.
· Кофе-брейк
· Третья тематическая секция с привлечением спикера.
          Тема секции: Туризм как бизнес: первые шаги, тренды и возможности для старта и роста. 
· Выступление хедлайнера;
Программа форума согласовывается с заказчиком в течении 2-х дней с даты подписан договора.
Фактические сроки проведения и общая программа определяются Заказчиком при заключении договора.
Исполнитель должен информировать Заказчика о ходе оказания услуг, участвовать в обсуждении промежуточных и конечных результатов оказания услуг, выполнять корректировку представляемых результатов с учетом рекомендаций и требований Заказчика. 
Исполнитель не вправе использовать материалы, полученные от Заказчика, для целей, не связанных с оказанием услуг по организации и проведению данного мероприятия, без согласия Заказчика.
Все расходы Исполнителя включены в цену Договора и дополнительно Заказчиком не оплачиваются. 
В течении 15 рабочих дней с момента завершения мероприятия Исполнитель предоставляет Заказчику отчетную документацию в соответствии с Техническим заданием Договора (Приложение №3 к Документации о закупке)

	7. Организация места оказания услуги
	Место проведения: Республика Мордовия.

	
8.Информационное освещение оказания услуг

	Любые публикации об оказании услуги, размещаемые в сети Интернет, должны содержать логотипы Министерства экономики, торговли и предпринимательства Республики Мордовия, Центра «Мой бизнес», Микрокредитной компании «Фонд поддержки предпринимательства Республики Мордовия», Логотип регионального проекта «Малое и среднее предпринимательство и поддержка индивидуальной предпринимательской "инициативы» национального проекта «Эффективная и конкурентная экономика». Материалы всех публикаций согласовываются с Заказчиком.






































ПРИЛОЖЕНИЕ №3
К ДОКУМЕНТАЦИИ О ЗАКУПКЕ

ПРОЕКТ ДОГОВОРА 
  
г. Саранск                                                                              	       	           «____» __________2025 г.
Микрокредитная компания Фонд поддержки предпринимательства Республики Мордовия, именуемая в дальнейшем «Заказчик», в лице ____________________________________________, действующего на основании ____________________________, с одной стороны, 
и ______________________________________, в лице ___________ действующего на основании ____________, именуемый в дальнейшем «Исполнитель», с другой стороны, совместно именуемые «Стороны», заключили настоящий договор о нижеследующем: 

1.       ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1.    Исполнитель обязуется по заданию Заказчика  оказать услуги по организации и проведению Форума «Мой бизнес» (далее - Услуги) для граждан, желающих вести бизнес и субъектов малого и среднего предпринимательства, соответствующих критериям статьи 4 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ, зарегистрированных на территории Республики Мордовия в установленном порядке, состоящих в едином реестре субъектов малого и среднего предпринимательства Федеральной налоговой службы Российской Федерации), в объеме, установленном в Техническом задании Приложение 1, являющимся неотъемлемой частью настоящего договора, а Заказчик обязуется принять результат услуг и оплатить его в порядке и на условиях, предусмотренных настоящим договором.
1.2. Место оказания услуг: г. Саранск Республика Мордовия.
1.3. Срок проведения мероприятия: с даты подписания Договора до 22 декабря 2025 г. (включительно)
1.4. Услуга считается оказанной после подписания Заказчиком акта приема-сдачи услуги.

2. ЦЕНА ДОГОВОРА, ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОПЛАТЫ
2.1. Цена Договора составляет _______ (_____________) рублей _____ коп. (далее – цена Договора).
2.2. Цена Договора является твердой и не может изменяться в ходе его исполнения, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации и Договором. Цена Договора включает в себя расходы, связанные с оказанием Услуг, предусмотренных Договором, в полном объеме, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей.
2.3. Заказчик осуществляет оплату в следующем порядке: 
- 100% стоимости оказанных услуг (части услуг по факту исполнения полного объема услуг для каждого Получателя услуг) в течение 7 (семи) рабочих дней со дня подписания акта сдачи-приемки оказанных услуг договора (Приложение 2 к договору), в том числе промежуточного акта сдачи-приемки оказанных услуг по факту исполнения услуг для Получателя услуг в полном объеме. 
- при неисполнении установленных количественных и качественных показателей в полном объеме, оплата осуществляется в течение 7 (семи) рабочих дней со дня подписания акта сдачи-приемки оказанных услуг договора согласно фактическому значению выполненных показателей, а именно: пропорционально той части количественных и качественных показаний, которые фактически оказаны Исполнителем (согласно представленного отчета), при этом общая сумма договора пропорционально уменьшается на общую сумму стоимости недостающего числа количественных и качественных показаний, рассчитываемую как произведение стоимости количественных и качественных показателей на количество неисполненных единиц количественных и качественных показателей в процентном соотношении, с применением мер ответственности, установленной в разделе 6 настоящего Договора.   
2.4. Исполнитель осознает и согласен, что отсутствие финансирования из бюджетов Республики Мордовия и Российской Федерации на указанные цели, является отлагательным условием по оплате оказанных услуг, в данном случае порядок оплаты, предусмотренный Договором, не применяется, оплата производится по мере поступления денежных средств из бюджета соответствующего уровня.
2.5. Оплата услуг по настоящему Договору осуществляется в рублях.
2.6. Оплата оказанных услуг по настоящему Договору осуществляется безналичным расчетом.
2.7. Оплата считается произведенной в момент списания денежных средств с расчетного счета Заказчика.

3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
3.1.	Заказчик имеет право:
3.1.1.	Требовать от Исполнителя надлежащего, своевременного и качественного оказания услуг, предусмотренных Договором.
3.1.2. Требовать от Исполнителя представления документов в соответствии с настоящим Договором.
3.1.3. Запрашивать у Исполнителя информацию о ходе оказываемых Услуг.
3.1.4. Осуществлять контроль и надзор за качеством, порядком и сроками оказания Услуг, давать указания о способе оказания Услуг, не вмешиваясь при этом в оперативно-хозяйственную деятельность Исполнителя. 
3.1.5. Отказаться от приемки результата Услуг в случаях, предусмотренных Договором и законодательством Российской Федерации, в том числе в случае обнаружения неустранимых недостатков.
3.1.6. Отказаться в любое время до сдачи Услуг от исполнения Договора и потребовать возмещения ущерба, если Исполнитель не приступает своевременно к исполнению Договора или оказывает Услуги настолько медленно, что окончание их к сроку, указанному в Договоре, становится явно невозможным.
3.1.7. Принять решение об одностороннем отказе от исполнения Договора, в соответствии с условиями договора и действующего законодательства.
3.1.8. Пользоваться иными правами, установленными Договором и законодательством Российской Федерации. 
3.1.9. Привлекать независимых экспертов для проверки представленных Исполнителем результатов оказанных Услуг, предусмотренных Договором.
3.2.1.	Заказчик обязуется:
3.2.1.	Предоставить Исполнителю информацию и иные средства, необходимые последнему для исполнения взятых на себя обязательств в письменной форме с использованием средств электронной связи. 
3.2.2.	Оказывать содействие Исполнителю в выполнении последним своих обязательств по настоящему договору, в том числе направлять к Исполнителю субъекты малого и среднего предпринимательства, которые обратились к Заказчику за предоставлением услуги.
3.2.3. Сообщать Исполнителю о недостатках, обнаруженных в ходе оказания Услуг. 
3.2.4. Своевременно принять и оплатить надлежащим образом оказанные Услуги в соответствии с условиями Договора.
3.2.5. Обеспечить конфиденциальность информации, представленной Исполнителем в ходе исполнения обязательств по Договору, за исключением случаев, когда Заказчик в соответствии с законодательством Российской Федерации обязан предоставлять информацию третьим лицам.
3.2.6. Исполнять иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации и условиями Договора.
3.3. Исполнитель имеет право:
3.3.1.	Получать от Заказчика документы, разъяснения и дополнительные сведения, необходимые для качественного оказания услуг.
3.3.2.	Требовать своевременного подписания Заказчиком акта приемки оказанных услуг по договору на основании представленных Исполнителем документов, указанных в п. 4.2. Договора, и при условии истечения срока, указанного в п. 4.3. Договора.
3.3.3. На своевременную и полную оплату предоставляемых Заказчику услуг в соответствии с условиями настоящего договора. 
3.3.4.	Требовать уплаты неустоек (штрафов, пеней) в случае просрочки исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Договором, а также в иных случаях ненадлежащего исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Договором.
3.3.5. Принять решение об одностороннем отказе от исполнения Договора в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.3.6. Пользоваться иными правами, установленными Договором и законодательством Российской Федерации.
3.3.7. Исполнитель оказывает услуги своими силами. В случае невозможности оказать услуги своими силами Исполнитель вправе привлечь для этого по согласованию с Заказчиком третье лицо, оставаясь ответственным перед Заказчиком за действия третьего лица.
3.4. Исполнитель обязуется:
3.4.1.	Оказать услуги качественно, в полном объеме и в указанные сроки в течение всего периода действия настоящего Договора. 
3.4.2. Устранять безвозмездно допущенные по его вине в ходе исполнения Договора недостатки, которые могут повлечь отступление от условий, предусмотренных настоящим Договором в разумные сроки;
3.4.3. Своевременно представить по запросу Заказчика в сроки, указанные в таком запросе, информацию о ходе исполнения обязательств, в том числе о сложностях, возникающих при исполнении Договора.
3.4.4. Обеспечить устранение недостатков, выявленных при приемке Заказчиком Услуг, за свой счет.
3.4.5. Представить Заказчику сведения об изменении своего фактического местонахождения в срок не позднее 5 (пяти) рабочих дней со дня соответствующего изменения. В случае непредставления уведомления об изменении адреса фактическим местонахождением Исполнителя будет считаться адрес, указанный в Договоре.
3.4.6. Обеспечить конфиденциальность информации, предоставленной Заказчиком в ходе исполнения обязательств по Договору, за исключением случаев, когда Исполнитель в соответствии с законодательством Российской Федерации обязан предоставлять информацию третьим лицам.
3.4.7. В случае принятия решения об одностороннем отказе от исполнения Договора не позднее чем в течение трех рабочих дней с даты принятия указанного решения направить Заказчику уведомление о принятом решении по почте заказным письмом с уведомлением о вручении по адресу Заказчика, указанному в Договоре, а также телеграммой либо посредством факсимильной связи, либо по адресу электронной почты, либо с использованием иных средств связи и доставки, обеспечивающих фиксирование данного уведомления и получение Исполнителем подтверждения о его вручении Заказчику.
3.4.8. Исполнять иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации и Договором.
4. ПОРЯДОК СДАЧИ И ПРИЕМКИ ОКАЗАННЫХ УСЛУГ
4.1 [bookmark: _Hlk105689867]После завершения оказания Услуг, предусмотренных Договором, Исполнитель в течении 15 (пятнадцати) рабочих дней  уведомляет Заказчика о факте завершения оказания Услуг и направляет в адрес Заказчика Акт сдачи-приемки оказанных услуг (Приложение №2 к Договору) в 2 (двух) экземплярах в бумажном виде и в электронном виде, подтверждающие исполнение обязательств по настоящему Договору, а также все документы предусмотренные Техническим заданием (Приложение №1 к Договору). 
4.2 [bookmark: _Hlk143265581]Отчетные документы об оказанных услугах подтверждают выполнение Исполнителем услуг и включает в себя качественные и количественные характеристики оказанных услуг, информацию об уникальных субъектов малого и среднего предпринимательства Республики Мордовия. 
4.3 [bookmark: _Hlk75510491]Не позднее 30-ти рабочих дней после получения от Исполнителя документов, указанных в п.п. 4.1.- 4.2. Договора, Заказчик рассматривает документы и осуществляет приемку оказанных услуг по настоящему договору на предмет соответствия их объема, качества требованиям, изложенным в настоящем Договоре и Техническом задании и направляет Исполнителю подписанный Заказчиком 1 (один) экземпляр Акта сдачи-приемки оказанных услуг либо запрос о предоставлении разъяснений касательно результатов оказанных услуг, или мотивированный отказ от принятия результатов оказанных услуг, или акт с перечнем выявленных недостатков, необходимых доработок и сроков их устранения. В случае отказа Заказчика от принятия результатов оказанных услуг в связи с необходимостью устранения недостатков и/или доработки результатов услуг Исполнитель обязуется в срок, установленный в акте, составленном Заказчиком, устранить указанные недостатки/произвести доработки за свой счет.
4.4. Для проверки соответствия качества оказанных Исполнителем услуг требованиям, установленным настоящим Договором, Заказчик вправе привлекать независимых экспертов (при наличии выделенного финансирования на данные цели).
4.5. В случае получения от Заказчика запроса о предоставлении разъяснений касательно результатов оказанных услуг, или мотивированного отказа от принятия результатов оказанных услуг, или акта с перечнем выявленных недостатков, необходимых доработок и сроков их устранения Исполнитель в течение 3 (трех) рабочих дней обязан предоставить Заказчику запрашиваемые разъяснения в отношении оказанных услуг или в срок, установленный в указанном акте, содержащем перечень выявленных недостатков и необходимых доработок, устранить полученные от Заказчика замечания/недостатки/произвести доработки и передать Заказчику приведенный в соответствие с предъявленными требованиями/замечаниями комплект отчетной документации, отчет об устранении недостатков, выполнении необходимых доработок, а также повторный подписанный Исполнителем Акт оказанных услуг в 2 (двух) экземплярах для принятия Заказчиком оказанных услуг.
4.6. В случае если по результатам рассмотрения отчета об устранении недостатков, выполнении необходимых доработок, Заказчиком будет принято решение о надлежащем и в установленные сроки устранении Исполнителем недостатков/выполнении доработок, а также в случае отсутствия у Заказчика запросов касательно представления разъяснений в отношении оказанных услуг, Заказчик принимает оказанные услуги и подписывает 2 (два) экземпляра Акта оказанных услуг, один из которых направляет Исполнителю.
4.7. Подписанный Заказчиком и Исполнителем Акт сдачи – приемки оказанных услуг по настоящему Договору являются основанием для оплаты Исполнителю оказанных услуг.
4.8. Факт оказания услуг, связанных с привлечением Исполнителем третьих лиц для выполнения работ и оказания услуг в рамках настоящего Договора, должен подтверждаться копиями гражданско-правовых договоров и копиями документов об оплате по данным договорам.
4.9. Заказчик может запросить дополнительные документы для подтверждения исполнения обязательств по настоящему Договору.
 4.10. Настоящий Договор считается исполненным после оказания всего объема Услуг, предусмотренного Договором, подписания акта сдачи -приемки оказанных Услуги и оплаты в полном объеме стоимости Услуг.
4.11. Результат выполненных работ, оказанных услуг, входящей информации, возникающей в ходе выполнения обязательств по настоящему Договору, включая все полученные и переданные Заказчику видео -, фото - материалы Заказчик использует в дальнейшем в своей деятельности на свое усмотрение. Стоимость передачи указанных прав включена в цену Договора.

5. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА И ПОРЯДОК ЕГО РАСТОРЖЕНИЯ
5.1. Договор вступает в силу со дня его подписания Сторонами и действует до полного исполнения Сторонами своих обязательств 
5.2. Вносимые дополнения и изменения в договор рассматриваются сторонами и оформляются дополнительным соглашением. В случаях возникновения необходимости внести дополнения и изменения в приложения к Договору, оформляется и подписывается новое приложение, которое становится его неотъемлемой частью без оформления дополнительного соглашения.
5.3. Договор может быть расторгнут:
по соглашению Сторон;
по решению суда;
в случае одностороннего отказа от исполнения Договора в соответствии с гражданским законодательством.
5.4. Заказчик вправе обратиться в суд в установленном законодательством Российской Федерации порядке с требованием о расторжении Договора в случае существенного нарушения договора Исполнителем.
5.5. Заказчик вправе принять решение об одностороннем отказе от исполнения Договора по основаниям, предусмотренным Гражданским кодексом Российской Федерации для одностороннего отказа от исполнения договора возмездного оказания услуг, договора подряда в случаях, установленных в статье 783 ГК РФ, в том числе в следующих случаях:
5.5.1. В любое время без указания причин при условии оплаты Исполнителю фактически понесенных им расходов (пункт 1 статьи 782 ГК РФ).
5.5.2. Если Исполнитель не приступает своевременно к исполнению Договора или оказывает Услуги настолько медленно, что окончание их к сроку становится явно невозможным (пункт 2 статьи 715 ГК РФ). В том числе основанием для расторжения Договора является отсутствия одобрения со стороны Заказчика согласования плана-графика более двух раз.
5.5.3. Если во время оказания Услуг станет очевидным, что они не будут оказаны надлежащим образом, Заказчик вправе назначить Исполнителю разумный срок для устранения недостатков и при неисполнении Исполнителем в назначенный срок этого требования отказаться от исполнения Договора (пункт 3 статьи 715 ГК РФ).
5.5.4. Если отступления от условий Договора или иные недостатки результата Услуг в установленный Заказчиком разумный срок не были устранены Исполнителем либо являются существенными и неустранимыми (пункт 3 статьи 723 ГК РФ).
5.5.5. Если при нарушении Исполнителем конечного срока оказания Услуг, указанного в Договоре, исполнение Исполнителем Договора утратило для Заказчика интерес (пункт 3 статьи 708 ГК РФ, пункт 2 статьи 405 ГК РФ).
5.5.6. При существенном нарушении Договора Исполнителем.
5.5.7. В случае просрочки исполнения обязательств по оказанию Услуг более чем на 5 (пять) календарных дней.
5.5.8. В случае неоднократного нарушения Исполнителем своих обязательств в соответствии с настоящим договором.
5.5.9. В случае существенного нарушения требований к качеству оказываемых Услуг (обнаружения неустранимых недостатков, недостатков, которые не могут быть устранены без несоразмерных расходов или затрат времени, или выявляются неоднократно, либо проявляются вновь после их устранения, и других подобных недостатков).
5.5.10. В иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
5.6. Заказчик вправе принять решение об одностороннем отказе от исполнения договора как самостоятельно, так и на основании проведенной экспертизы исполнения Договора с привлечением сторонних экспертов или экспертных организаций.
Если Заказчиком проведена экспертиза оказанной Услуги с привлечением экспертов, экспертных организаций, решение об одностороннем отказе от исполнения Договора может быть принято Заказчиком в том числе, по результатам экспертизы оказанной Услуги в заключении эксперта.
5.7. Решение Заказчика об одностороннем отказе от исполнения Договора направляется Исполнителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении по адресу Исполнителя, указанному в Договоре, а также посредством факсимильной связи, либо по адресу электронной почты, либо с использованием иных средств связи и доставки, обеспечивающих фиксирование такого уведомления и получение Заказчиком подтверждения о его вручении Исполнителю. Выполнение Заказчиком требований настоящего пункта считается надлежащим уведомлением Исполнителя об одностороннем отказе от исполнения Договора. Датой такого надлежащего уведомления признается дата получения Заказчиком подтверждения о вручении Исполнителю указанного уведомления либо дата получения Заказчиком информации об отсутствии Исполнителя по его адресу, указанному в Договоре. 
5.8. Решение Заказчика об одностороннем отказе от исполнения Договора вступает в силу и Договор считается расторгнутым с даты надлежащего уведомления Заказчиком Исполнителя об одностороннем отказе от исполнения Договора.
5.9. Исполнитель вправе принять решение об одностороннем отказе от исполнения Договора в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН 
6.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств, установленных Договором, Стороны несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации и Договором.
6.2. В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Договором, Исполнитель вправе потребовать уплаты неустойки, но не более 1 % от цены договора.
6.2.1. Пеня в размере 0,01% от не уплаченной в срок суммы начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного Договором, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Договором срока исполнения обязательства. 
6.3. В случае просрочки исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Договором, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Договором, Заказчик вправе направить Исполнителю требование об уплате неустоек (штрафов, пеней).
6.3.1. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного Договором, в размере 0,01% от цены договора.
6.3.2. Штраф начисляется за неисполнение или ненадлежащее исполнение Исполнителем обязательств, предусмотренных Договором в размер 10 (Десяти) процентов от общей Цены договора. 
6.4. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Договором, Заказчик вправе произвести оплату по Договору за вычетом соответствующего размера неустойки (штрафа, пени). 
6.5. Уплата Стороной неустойки (штрафа, пени) не освобождает ее от исполнения обязательств по Договору.
6.6. Сторона освобождается от уплаты неустойки (штрафа, пени), если докажет, что неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательства, предусмотренного Договором, произошло вследствие непреодолимой силы или по вине другой стороны.
6.7. Суммы неисполненных Исполнителем требований об уплате неустоек (штрафов, пеней), предъявленных Заказчиком в соответствии с настоящим Договоров, удерживаются из суммы, подлежащей оплате Исполнителю.
6.8. Уплата пени и (или) штрафа не освобождает Стороны от выполнения возложенных на них Договором обязательств.
7. ФОРС-МАЖОР
7.1. Стороны освобождаются от ответственности за полное или частичное неисполнение обязательств по настоящему договору, если докажут, что оно явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы (форс-мажор), а именно: стихийных бедствий, войны или военных действий, изменений законодательства или других, не зависящих от сторон, чрезвычайных и неотвратимых обстоятельств, произошедших помимо их воли, и при условии, что эти обстоятельства непосредственно повлияли на исполнение настоящего Договора. 
7.2. Сторона, для которой создалась невозможность исполнения обязательств по Договору, должна в течение 5 (пяти) дней дать письменное извещение другой стороне о наступлении или прекращении обстоятельств непреодолимой силы.
7.3. Сроки исполнения обязательств в случае наступления обстоятельств непреодолимой силы отодвигаются соразмерно времени, в течение которого действуют такие обстоятельства. Если указанные обстоятельства действуют более 3-х последовательных месяцев, одна из сторон может отказаться от исполнения настоящего Договора путем направления уведомления другой стороне, при этом ни одна из сторон не вправе требовать от другой стороны возмещения убытков.

8. РАЗРЕШЕНИЕ СПОРОВ
8.1.  Все споры и разногласия, возникшие в связи с исполнением Договора, его изменением, расторжением или признанием недействительным, необходимо стремиться решить путем переговоров.
8.2. В случае недостижения взаимного согласия все споры по Договору разрешаются в Арбитражном суде Республики Мордовия.
8.3. До передачи спора на разрешение Арбитражного суда Республики Мордовия принимаются меры к его урегулированию в претензионном порядке. Претензия должна быть направлена в письменном виде. По полученной претензии письменный ответ на неё должен быть направлен в срок не позднее 3 (трех) рабочих дней с даты ее получения.

9. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ
9.1. Все уведомления, связанные с исполнением Договора, направляются в письменной форме по почте заказным письмом с уведомлением о вручении по адресу получателя, указанному в Договоре, или с использованием факсимильной связи, электронной почты, определенной в п.12 Договора с последующим представлением оригинала. В случае направления уведомлений с использованием почты датой получения уведомления признается дата получения отправителем подтверждения о вручении адресату указанного уведомления либо дата получения информации об отсутствии адресата по его адресу, указанному в Договоре. При невозможности получения указанных подтверждения либо информации датой такого надлежащего уведомления признается дата по истечении 14 (четырнадцати) календарных дней с даты направления уведомления по почте заказным письмом с уведомлением о вручении. В случае отправления уведомлений посредством факсимильной связи и электронной почты уведомления считаются полученными адресатом в день их отправки.
9.2. Исполнитель дает согласие на осуществление Министерством экономики, торговли и предпринимательства Республики Мордовия и органами государственного финансового контроля проверок соблюдения им условий, целей и порядка предоставления субсидий, подписывая настоящий Договор.
9.3. Договор составлен в 2 (двух) экземплярах, по одному для каждой из Сторон, имеющих одинаковую юридическую силу. 
9.4. В случае перемены Заказчика по Договору права и обязанности Заказчика по Договору переходят к новому заказчику в том же объеме и на тех же условиях.
9.5. При исполнении Договора не допускается перемена Исполнителя, за исключением случаев, если новый исполнитель является правопреемником Исполнителя по Договору вследствие реорганизации юридического лица в форме преобразования, слияния или присоединения.
9.6. Во всем, что не предусмотрено Договором, Стороны руководствуются законодательством Российской Федерации.
 10. АНТИКОРРУПЦИОННАЯ ОГОВОРКА
[bookmark: _Hlk105594781]10.1. При исполнении своих обязательств по Договору, Стороны, их аффилированные лица, работники или посредники не выплачивают, не предлагают выплатить и не разрешают выплату каких-либо денежных средств или ценностей, прямо или косвенно, любым лицам, для оказания влияния на действия или решения этих лиц с целью получить какие-либо неправомерные преимущества или иные неправомерные цели. При исполнении своих обязательств по Договору, Стороны, их аффилированные лица, работники или посредники не осуществляют действия, квалифицируемые применимым для целей Договора законодательством, как дача/получение взятки, коммерческий подкуп, а также действия, нарушающие требования применимого законодательства и международных актов о противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем. Также, Исполнитель гарантирует не предоставление услуг по настоящему Договору субъектам МСП, входящим в одну группу лиц согласно ФЗ «О защите конкуренции» № 135-ФЗ от 26.07.2006 г. (приложение №3 к Договору). 
10.2. В случае возникновения у Стороны подозрений, что произошло или может произойти нарушение каких-либо положений настоящей антикоррупционной оговорки, соответствующая Сторона обязуется уведомить другую Сторону в письменной форме. В письменном уведомлении Сторона обязана сослаться на факты или предоставить материалы, достоверно подтверждающие или дающие основание предполагать, что произошло или может произойти нарушение каких-либо положений настоящего Договора контрагентом, его аффилированными лицами, работниками или посредниками выражающееся в действиях, квалифицируемых применимым законодательством, как дача или получение взятки, коммерческий подкуп, а также действиях, нарушающих требования применимого законодательства и международных актов о противодействии легализации доходов, полученных преступным путем. После письменного уведомления, соответствующая Сторона имеет право приостановить исполнение обязательств по Договору до получения подтверждения, что нарушения не произошло или не произойдет. Это подтверждение должно быть направлено в течение десяти рабочих дней с даты направления письменного уведомления.
10.3. В случае нарушения одной Стороной обязательств воздерживаться от запрещенных в данном разделе действий и/или неполучения другой Стороной в установленный Договором срок подтверждения, что нарушения не произошло или не произойдет, другая Сторона имеет право расторгнуть Договор в одностороннем порядке полностью или в части, направив письменное уведомление о расторжении. Сторона, по чьей инициативе был расторгнут Договор в соответствии с положениями настоящей статьи, вправе требовать возмещения реального ущерба, возникшего в результате такого расторжения.

11. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН
	Заказчик:                                                                 

	Исполнитель:


































Приложение №1 к Договору от ______№_________
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
на оказание услуг по организации и проведению Форума «Мой бизнес»

	1.Содержание услуги
	Цель: Мероприятие реализуется с целью повышения информированности субъектов малого и среднего предпринимательства по актуальным вопросам ведения бизнеса, выявления возможностей повышения эффективности ведения бизнеса, установления деловых контактов и популяризации предпринимательства.

	2. Сроки/ Формат
	Формат: офлайн. 
Продолжительность программы: не менее 5 (пять) часов.
Фактические сроки проведения и общая программа мероприятия определяются Заказчиком при заключении договора.

	3. Количество/ целевая аудитория
	Количество получателей услуг: 
- не менее 50 участников Форума.
Целевая аудитория получателей услуг - участников Форума:
    - граждане, желающие вести бизнес;
- субъекты предпринимательства, соответствующие критериям отнесения к сектору субъектов малого и среднего предпринимательства (далее - субъект МСП) в соответствии со статьей 4 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ, зарегистрированных  на территории Республики Мордовия, состоящих в едином реестре субъектов малого и среднего предпринимательства Федеральной налоговой службы Российской Федерации; 
Исполнитель обязан осуществить самостоятельный поиск и отбор участников, а также обеспечить участие в мероприятии не менее минимального количества участников Форума, установленного в настоящем техническом задании. По запросу Заказчика Исполнитель обязан предоставить промежуточный реестр участников, подавших заявку на участие в мероприятии.
Исполнитель несет ответственность за соблюдение требований действующего законодательства в части сбора, обработки и распространения информации о персональных данных участников. 
Исполнитель самостоятельно обеспечивает регистрацию и контроль посещения участниками мероприятия. 

	4.Требование к информационному освещению 
	В обязанности Исполнителя входит информационное и рекламное освещение мероприятия: 
1.Исполнитель обязуется заказать размещение платного сюжета на республиканском телевидении о проведенном мероприятии (хронометраж сюжета - не менее 2 минут 05 секунд, с обязательным упоминанием Центра "Мой бизнес" и нацпроекта МСП). 
2.Исполнитель осуществляет (проводит) рекламную кампанию с указанием всех видов рекламы и каналов коммуникации, сроков размещения и представляет Заказчику для согласования не менее чем за 1 неделю до даты проведения мероприятия. Рекламная кампания включает в себя:
· Подготовку рекламно-информационных материалов о предстоящем Форуме для размещения на информационных ресурсах Республики Мордовия; 
· Размещение анонсирующего контента в популярных пабликах (онлайн-сообществах) и/или социальных сетях (не менее 2 ресурсов) Республики Мордовия.
Пресс-релиз должен быть направлен на анонсирование Форума и привлечения участников. Размещение анонсирующего контента в популярных пабликах и/или социальных сетях Республики Мордовия не позднее чем за 1 день до начала мероприятия. Информационные материалы должны содержать контактные данные Исполнителя и/или Заказчика для связи и регистрации заинтересованных лиц; 
Пост-релиз должен быть направлен на освещение итогов прошедшего мероприятия и опубликован не позднее 3(трех) дней после проведения форума , в популярных пабликах и/или социальных сетях Республики Мордовия (не менее 1).
Содержание и ресурсы размещения рекламно-информационных материалов предварительно согласуются с Заказчиком.
Исполнитель предоставляет скриншоты и ссылки с размещенными публикациями рекламной кампании.
Любые публикации анонсирования форума должны содержать логотипы:
- Министерство экономики, торговли и предпринимательства Республики Мордовия,
- Центр «Мой бизнес», 
- Регионального проекта "Малое и среднее предпринимательство и поддержка индивидуальной предпринимательской инициативы" национального проекта "Эффективная и конкурентная экономика";
- Микрокредитная компания Фонд поддержки предпринимательства Республики Мордовия,
а также должны содержать следующую информацию:  
«Мероприятие реализуется в рамках Регионального проекта "Малое и среднее предпринимательство и поддержка индивидуальной предпринимательской инициативы" национального проекта "Эффективная и конкурентная экономика";
Расходы Исполнителя на разработку, размещение рекламно-информационных материалов, их маркировку и ведение отчетности маркировки, согласно условиям установленных ФЗ №38-ФЗ от 13.03.2006г., включены в цену Договора и дополнительно Заказчиком не оплачиваются. 
Не допускается распространение и размещение на территории проведения мероприятия рекламно-информационных материалов третьих лиц, за исключением материалов, предварительно согласованных с Заказчиком.


	5.Порядок оказания услуги

	Исполнитель самостоятельно привлекает участников для участия в мероприятии. Механизм набора участников определяется Исполнителем самостоятельно.
Субъекты МСП при личном обращении к Заказчику заполняют оригинальное заявление о предоставлении услуги (участие в форуме) согласно Приложению №1 к Техническому заданию (В случае заполнения заявления о предоставлении услуги в электронной форме, размещенной на сайте https://mbrm.ru/, либо иных альтернативных интерактивных форм (в том числе через лендинг), предоставление оригинала заявления не требуется).
Исполнитель принимает заявки и составляет реестр потенциальных участников мероприятия.
Исполнитель самостоятельно несет ответственность за присутствие на мероприятиях требуемого количества участников.
Для оказания услуги допускается привлечение Исполнителем сторонних организаций, имеющих опыт оказания таких услуг, при этом все дополнительные затраты несет Исполнитель, а результаты выполненных работ в полном объеме передаются Заказчику.
Услуга оказывается в соответствии с Регламентом оказания услуг Центра «Мой бизнес» Республики Мордовия и Положением Центра поддержки предпринимательства.  
Предусмотрена возможность корректировки пунктов Технического задания только по соглашению сторон, без изменения существенных условий договора, установленных гражданским законодательством.

	6. Общие требования 










	Исполнитель должен иметь опыт работы в области организации и проведения массовых мероприятий, в том числе бизнес-форумов и конференций для предпринимателей. 
Исполнитель выполняет функции координатора всех мероприятий в период подготовки и проведения форума. 
Услуги по организации и проведению мероприятия включают в себя комплекс мероприятий, в том числе: 
· Исполнитель обязуется создать сайт форума (Лендинг). Основной задачей которого является анонсирование мероприятий на форуме с указанием спикеров, программы форума и сбор контактных данных участников форума.
· Исполнитель обязуется написать тексты для анонсирующих мероприятий и осуществить режиссерскую постановку мероприятия.
· Исполнитель разрабатывает сценарий торжественного открытия и проведения форума (финальная версия сценария предоставляется Заказчику не позднее 7 дней до даты начала проведения мероприятия).
· При необходимости (по согласованию с заказчиком) исполнитель подготавливает программу для торжественного открытия. В программу могут входить видеоролик или световое шоу или лазерное шоу, выполненные в концепции мероприятия. Концепция и продолжительность программы согласовываются с Заказчиком. 
· Исполнитель изготавливает и устанавливает: не менее 1-го баннера, не менее 2-х Х-баннеров с конструкциями, размеры и дизайн которых согласовываются с Заказчиком.
· Организация и оформление не менее 1 (одной) фотозоны. Размеры и дизайн согласовываются с Заказчиком.
· Программа мероприятия (с возможностью размещения на бейдже участника); 
· Бейджи на шнурке не менее 200 шт., включая бейджи для представителей Заказчика, СМИ, экспертов, спикеров, модераторов, ведущего и т.д.; 
· Пригласительные билеты для гостей (по запросу Заказчика);
· Раздаточный материал: блокнот, ручка, календарь (количество каждой единицы продукции 200 шт.). 
Исполнитель в соответствии с утвержденными Заказчиком дизайн-макетами изготавливает образец информационно-презентационных и раздаточных материалов и предоставляет Заказчику на согласование. При наличии у Заказчика замечаний Исполнитель устраняет замечания Заказчика и изготавливает другой образец с учетом замечаний.
Разработанный материал Исполнитель предоставляет Заказчику для согласования на адрес электронной почты, определенный договором.
В обязанности Исполнителя входит привлечение, регистрация участников мероприятия, в том числе:
· Необходимое количество участников форума, не менее 50, в возрасте от 18 лет;
· Составление реестра потенциальных участников мероприятия (привлечение участников производится Исполнителем в соответствии с требованиями, указанных в п.2. настоящего технического задания);
· Для организации работы тематических площадок форума Исполнитель привлекает к работе модераторов и/или экспертов, которые организуют работу в соответствии с согласованной концепцией и программой форума. Тематика и наполнение площадок должны быть согласованы Заказчиком;
· Сбор согласий спикеров/экспертов об использовании персональных данных. 
Подбор ведущего должен осуществляться исходя из опыта проведения массовых мероприятий, в том числе проведение форумов и конференций. (Подтверждением могут являться: копии договоров на оказание услуги, благодарственные письма, отзывы и пр.).
Подбор спикеров и экспертов должен осуществляться исходя из опыта их деятельности в обозначенной Заказчиком сфере. Кандидатуры согласовываются с Заказчиком.
Подбор хедлайнера. Критерии, предъявляемые к выбору хедлайнера:
1.    Опыт выступления на крупных мероприятиях с количеством участников более 100 человек. Хедлайнер должен иметь подтверждённый опыт участия в форумах, конференциях и других деловых событиях российского или международного уровня. Это может включать выступления в качестве спикера или эксперта.
2.    Профессиональная экспертиза. Кандидат должен быть признан экспертом в своей области — например, в бизнесе, предпринимательстве, цифровом маркетинге, управлении, образовании и т. д. Это может подтверждаться авторством книг, участием в отраслевых проектах, руководящими позициями в компаниях. 
3.    Медийная известность. Желательно, чтобы хедлайнер был публичной личностью с опытом выступлений в СМИ (пресса, радио, телевидение). 
Исполнитель самостоятельно проводит регистрацию участников. Сведения о прибывших участниках вносятся в журнал регистрации (реестр – статистики).
В обязанности Исполнителя входит организационно-техническое обеспечение:
Форум проводится в согласованном с Заказчиком помещении. Помещение должно соответствовать санитарно-гигиеническим, противопожарным и иным нормам, установленным для мест массового общественного пользования.
Для проведения церемонии открытия Исполнитель подготавливает центральную площадку со сценой. Оформление сцены для торжественного открытия форума должно отражать идею мероприятия. При наличии декораций, они должны быть выполнены в соответствии с концепцией форума. Сцена должна быть оснащена всем необходимым техническим оборудованием (микрофоны, звуковая аппаратура, ноутбук, видеопроектор, экран (либо бесшовная видеостена) и пр.).
Площадки должны быть оснащены всем необходимым оборудованием и оргтехникой для проведения тренингов, мастер-классов, круглых столов и т.д. 
В обязанности Исполнителя входит организационное сопровождение:
· Исполнитель обеспечивает ответственным персоналом места проведения всех запланированных мероприятий:
- Ответственный персонал Исполнителя встречает, регистрирует и обеспечивает бейджами участников мероприятия;
- Ответственный персонал Исполнителя обеспечивает надлежащее техническое состояние помещения, контролирует работоспособность оборудования, наличие информационных материалов, обеспечивает монтаж и демонтаж оборудования и пр.; 
· Исполнитель обеспечивает транспортную доставку (на мероприятие и обратно) объемных конструкций и оборудования, необходимого для проведения мероприятия (по мере необходимости);
· Исполнитель решает иные вопросы, связанные с транспортным обеспечением.
· Исполнитель обеспечивает участников мероприятия питьевой водой и одноразовыми стаканчиками. 
В обязанности Исполнителя входит организация фото и видеосъемки мероприятия:
· Исполнитель предоставляет необходимое оборудование для видеосъемки торжественного открытия и работы площадок форума;
· На время проведения мероприятия Исполнитель привлекает профессионального фотографа (не менее 2-х) для проведения фотосъемки основных действий мероприятия, а также гостей и участников. Фотосъемка осуществляется полноформатными зеркальными фотокамерами c использованием внешней фотовспышки и широкоугольного объектива. Фотографии предоставляется Заказчику в рамках отчета;
· Исполнитель привлекает не менее 1 (одного) профессионального видеографа и звукооператора для проведения съемки торжественного открытия форума, работу площадок, съемки видео-отзывов участников форума. При необходимости запись может быть разбита на отдельные файлы, в соответствии с блоками программы; 
· Выполняет монтаж отчетного видеоролика продолжительностью не менее 2 минуты 05 секунд. 

Рекомендуемая программа форума (окончательная программа форума, кандидатуры спикеров и хедлайнера согласовываются с Заказчиком): 
· Встреча, регистрация участников, выдача бейджей;
· Торжественное открытие;
· Первая тематическая секция с привлечением спикера.
Тема секции: Успех на маркетплейсах: секреты и лайфхаки
· Кофе-брейк
· Вторая тематическая секция с привлечением спикера.
Тема секции: ИИ в бизнесе: реальные кейсы.
· Кофе-брейк
· Третья тематическая секция с привлечением спикера.
          Тема секции: Туризм как бизнес: первые шаги, тренды и возможности для старта и роста. 
· Выступление хедлайнера;
Программа форума согласовывается с заказчиком в течении 2-х дней с даты подписан договора.
Фактические сроки проведения и общая программа определяются Заказчиком при заключении договора.
Исполнитель должен информировать Заказчика о ходе оказания услуг, участвовать в обсуждении промежуточных и конечных результатов оказания услуг, выполнять корректировку представляемых результатов с учетом рекомендаций и требований Заказчика. 
Исполнитель не вправе использовать материалы, полученные от Заказчика, для целей, не связанных с оказанием услуг по организации и проведению данного мероприятия, без согласия Заказчика.
Все расходы Исполнителя включены в цену Договора и дополнительно Заказчиком не оплачиваются. 

	7.Отчетность/
Место приемки результатов оказания услуг
	В течение 15 рабочих дней с момента завершения мероприятия Исполнитель предоставляет Заказчику:
· акт сдачи-приемки оказанных услуг в 2 (двух) экземплярах согласно Приложению № 2 к Договору;
· аналитическую справку в электронном виде и на бумажном носителе в свободной форме. Аналитическая справка подписывается Исполнителем;
· смета расходов в электронном виде (в формате Excel) и на бумажном носителе, подписанная Исполнителем;
· соглашение/договор с третьими лицами (в случае привлечения третьих лиц (контрагентов) к исполнению договора);
· резюме ведущего, спикеров, экспертов, хедлайнера;
· демонстрационный материал спикеров/экспертов: видеофайлы, презентации, слайды и пр., используемые на мероприятии (в случае их наличия), предоставляется в электронном виде; 
· фотографии с мероприятия (не менее 100 (сто) штук, предоставляется в электронном виде);
· видеозапись торжественной части открытия форума (предоставляется в электронном виде);
· видеозаписи эпизодов работы площадок (предоставляется в электронном виде);
· видео-отзывы участников мероприятия (не менее 5 (пяти), предоставляется в электронном виде);
· отчетный видеоролик (продолжительность не менее 2 минут 05 секунд, предоставляется в электронном виде);
· оригинал заявления на получение услуги организации инфраструктуры поддержки, предоставление услуг которых организовано в Центре «Мой бизнес» согласно Приложению №1 к Техническому заданию (В случае заполнения заявления о предоставлении услуги в электронной форме, размещенного на сайте https://mbrm.ru/, либо иных альтернативных интерактивных форм, размещенных на официальных источниках Центра Мой бизнес, предоставление оригинала заявления не требуется);
· реестр субъектов МСП, получивших государственную поддержку в виде услуги участие в Форуме в электронном виде (в формате Excel) и на бумажном носителе подписанный Исполнителем по форме согласно Приложению №2 к Техническому заданию; 
· реестр граждан, желающие вести бизнес, получивших государственную поддержку в виде услуги участие в Форуме - в электронном виде (в формате Excel) и на бумажном носителе подписанный Исполнителем по форме согласно Приложению №3 к Техническому заданию; 
· регистрационная форма участников мероприятия (реестр - статистики) (в формате Excel) и на бумажном носителе подписанный Исполнителем по форме согласно Приложению №4 к Техническому заданию;
· согласие ведущего, спикеров/экспертов, хедлайнера об использовании персональных данных по форме согласно Приложению №5 к Техническому заданию; 
· согласие заявителя об использовании персональных данных по форме согласно Приложению №5 к Техническому заданию; 
· сценарий проведения мероприятия предоставляется в документе MicrosoftWord и на бумажном носителе, подписанный Исполнителем;
· пресс-релизы и пост-релиз предоставляются в документе MicrosoftWord и на бумажном носителе, подписанный Исполнителем; 
· скрины размещенных информационных постов;
· иные материалы и документы по усмотрению Исполнителя или по запросу Заказчика.
Вся отчетная документация предоставляется Заказчику обязательно в электронном виде (usb – флеш - накопителе) и на бумажном носителе в подшитом виде в папку.
Отчетность предоставляется по адресу: 430005, Республика Мордовия, г. Саранск, ул. Московская, д. 14, пом. 2.

























































Приложение №2 к Договору от _____№ _______
[bookmark: _Hlk77249198]


ФОРМА
АКТ СДАЧИ-ПРИЕМКИ ОКАЗАННЫХ УСЛУГ

г. Саранск                                                          	                       	      «____» ________________  202___ г.

Микрокредитная компания Фонд поддержки предпринимательства Республики Мордовия, именуемая в дальнейшем «Заказчик», в лице ____________________________, действующего на основании ___________________________, с одной стороны, и_________________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице __________________________________, действующего на основании _______________, с другой стороны, совместно именуемые «Стороны», составили настоящий акт о нижеследующем:
1.В соответствии с договором № ___ от «___» ______________   2025 г. (далее – Договор) Исполнитель выполнил обязательства по оказанию услуг по организации и проведению Форума «Мой бизнес» (далее по тексту - «Услуги») для _________ субъекта (-ов) малого и среднего предпринимательства, (далее – Получатель) в объеме, установленном в Техническом задании (Приложение 1 к договору), являющимся неотъемлемой частью настоящего договора.
2. Фактическое качество оказываемых услуг соответствует (не соответствует) требованиям Договора: __________________________________
3. Вышеуказанные услуги фактически оказаны с «__» ______ 202__ г. по «__» ______ 202__ г.
4. Недостатки оказанных услуг (выявлены/не выявлены/устранены) _____________________
5. Стоимость оказанных услуг составила: _________(______) рублей ___ копеек.
6. В соответствии с п. _____ Договора сумма штрафных санкций составляет ______________________________________ (указывается порядок расчета штрафных санкций). 
Общая сумма штрафных санкций составляет: _____________________________________
7. Итоговая сумма, подлежащая оплате Исполнителю с учетом удержания штрафных санкций, составляет ________________________________________________________________
8. Результаты оказанных услуг по Договору достигнуты/не достигнуты :_____________________________________

Приложения: (согласно отчетности, указанной в Техническом задание Приложение 1)
1.
2.
3…

Заказчик:                                                                     Исполнитель: 			
______________ /____________               _______________ /____________ 	
   	 МП                                                                             МП 				


  
СОГЛАСОВАНО 
Заказчик:                                                                   Исполнитель: 			

______________ /______________                 _______________ / __________________ 	
МП						МП










Приложение № 3 к Договору № __ от ____________2025
ФОРМА

Обязательство об отказе в предоставлении услуг субъектам МСП, 
входящим в одну группу лиц согласно ФЗ «О защите конкуренции» № 135-ФЗ от 26.07.2006


[bookmark: _Hlk212624631][bookmark: _Hlk212624441]При оказании услуг в рамках Договора № __ от __.___.2025 г. на оказание услуг по организации и проведению Форума «Мой бизнес», во исполнение приказа Минэкономразвития РФ от 27.03.2025 № 195 "Об утверждении Требований для реализации субъектами Российской Федерации мероприятий региональных проектов, обеспечивающих достижение целей, показателей и результатов федерального проекта "Малое и среднее предпринимательство и поддержка индивидуальной предпринимательской инициативы", входящего в состав национального проекта "Эффективная и конкурентная экономика", предусматривающих основные направления расходов при реализации мероприятий, ключевые показатели эффективности реализации мероприятий, в том числе требований к организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, требований к государственным (муниципальным) микрофинансовым организациям и к их деятельности" 
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование организации или ФИО гражданина; регистрационные данные организации (ИНН, ОГРН), паспорт: серия №, кем выдан, адрес регистрации гражданина)
 обязуюсь не предоставлять услуги субъектам МСП, входящим в одну группу лиц согласно ФЗ «О защите конкуренции» № 135-ФЗ от 26.07.2006.


Должность Подпись	Расшифровка
Дата


СОГЛАСОВАНО 
	Заказчик: 
_____________________/
МП
	
	Исполнитель:
__________________/  
МП
		



















Приложение № 1 к Техническому  заданию 
Договора № __ от ____________2025 г. 


Заявление на получение услуг от организаций инфраструктуры поддержки, предоставление услуг которых организовано в Центре «Мой бизнес»
____________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица/индивидуального предпринимателя/наименование юридического лица)

прошу предоставить услугу: участие в Форуме  «Мой бизнес»

Подтверждаю, что ______________________________________________________________________________________ 
                                (фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица/индивидуального предпринимателя/наименование юридического лица)
[bookmark: _Hlk77315512] является физическим лицом, заинтересованным в начале осуществления предпринимательской деятельности;
 является субъектом малого / среднего предпринимательства (далее - СМСП), который соответствует критериям, установленным статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (далее – ФЗ № 209-ФЗ);
 является субъектом МСП – плательщиком «Налога на профессиональный доход»;
 является физическим лицом, применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход»;
 субъект МСП имеет статус социального предприятия;
 сведения о СМСП на дату обращения включены в Единый реестр субъектов малого и среднего предпринимательства;
 СМСП зарегистрирован и осуществляет свою деятельность на территории Республики Мордовия;
 СМСП не является кредитной, страховой организацией (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционным фондом, негосударственным пенсионным фондом, профессиональным участником рынка ценных бумаг, ломбардом;
 СМСП не является участником соглашения о разделе продукции;
 СМСП не осуществляет предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;
 СМСП не является в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентом Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации.
	Данные заявителя 
(юр. лица / ИП / физ. лица)
	Сведения о заявителе 
(заполняются заявителем)

	ФИО Заявителя/представителя Заявителя
	

	Должность (для юр. лиц и ИП)
	

	Контактный телефон
	

	Электронная почта (e-mail)
	

	Наименование субъекта МСП
	

	ИНН юр. лица /ИП / физ. лица
	

	Вид деятельности (в соответствии с ОКВЭД)
(планируемый вид деятельности)
	

	Юридический адрес и фактический адрес ведения бизнеса (для субъектов МСП) /адрес регистрации и фактический адрес (для физ.лиц)
	

	Дата рождения заявителя (для ИП и физических лиц)
	


Я, представляя анкетные данные как субъект персональных данных, в соответствии со ст.9 Федерального закона от 27 июля 2006 года  № 152-ФЗ «О персональных данных», действуя по своей волей и в своих интересах, даю свое согласие Оператору МКК Фонд поддержки предпринимательства Республики Мордовия (ОГРН 1111300000932, ИНН 1326960625, адрес: 430005, Республика Мордовия, г. Саранск, ул. Московская, дом 14, пом. 2) (далее по тексту - Оператор)  на обработку своих персональных данных в целях обеспечения соблюдения требований законодательства Российской Федерации и исполнения обязательств, предусмотренных при предоставлении услуг по участию в Форуме «Мой бизнес», организованных в Центре «Мой бизнес» и (или) третьими лицами по поручению Оператора.
Субъект дает согласие на обработку Оператором своих персональных данных любым способом, включая: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных, как с использованием средств автоматизации в электронной форме, так и в документальной форме.
Согласие на обработку персональных данных действует в течение 5 (пяти) лет.
Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано заявителем в любой момент на основании письменного заявления субъекта персональных данных, которое направляется в виде соответствующего письменного заявления на почтовый адрес Оператора: 430005, Республика Мордовия, г. Саранск, ул. Московская, дом 14, пом. 2.
В случае предоставления заявителем персональных данных третьих лиц заявитель заявляет и гарантирует, что им получено согласие этих лиц на передачу и обработку их персональных данных Оператору.
                                                                                  ___________________________________
                                                                                                                                подпись субъекта персональных данных

ОТКУДА ВЫ О НАС УЗНАЛИ?
 СОЦИАЛЬНЫЕ СЕТИ                                       СМИ                       
 КАНАЛЫ В Telegram                                         от знакомых
 ИНФОРМАЦИОННЫЕ ПОРТАЛЫ                 Другое _____________________________________
Подписывая настоящее заявление, заявитель подтверждает, что все предоставляемые сведения и прилагаемые документы являются подлинными и достоверными.
Руководитель юридического лица / индивидуальный предприниматель / физическое лицо / представитель Заявителя:
_________________/________________________
м.п. (при наличии)  подпись                   расшифровка
«___» __________ 20___

СОГЛАСОВАНО 
Заказчик:                                                                   Исполнитель: 			

______________ /______________                 _______________ / __________________ 	
МП						МП




[bookmark: _Hlk77327492]






Приложение № 2 к Техническому заданию 
Договора № __ от ____________2024 г.




ФОРМА


РЕЕСТР 
уникальных субъектов малого и среднего предпринимательства, 
получивших государственную поддержку
___________________________________________________________________________
(наименование организации)

	№ п/п
	Наименование субъекта МСП
	ИНН получателя поддержки
	ОГРН получателя поддержки
	Вид деятельности в соответствии с ОКВЭД
	Телефон получателя поддержки /
адрес электронной почты

	Дата оказания поддержки
	ФИО, должность представителя субъекта МСП
	ФИО , должность руководителя


	
	
	
	
	
	
	
	
	




  Исполнитель: 
  
   _______________ /____________________ 
            МП 
  



  
СОГЛАСОВАНО 
Заказчик:                                                                   Исполнитель: 			

______________ /______________                 _______________ / __________________ 	
МП						МП












[bookmark: _Hlk135046760]
Приложение № 3 к Техническому заданию 
Договора № __ от ____________2025 г.


ФОРМА

РЕЕСТР 
уникальных физических лиц, получивших государственную поддержку 
по участию в Форуме «Мой бизнес» 

	№ п/п
	ФИО  физических лиц 
	ИНН получателя поддержки
	Контактные данные получателя поддержки (телефон / адрес электронной почты)



	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




  Исполнитель: 
  
   _______________ /____________________ 
            МП 

СОГЛАСОВАНО:

Заказчик:                                                                   Исполнитель: 			

______________ /______________                 _______________ / __________________ 	
МП						МП






























Приложение № 4 к Техническому заданию 
Договора № __ от ____________2025 г.



Регистрационная форма участников мероприятия 
____________________________________________
(указать вид мероприятия, тему, дату проведения)


	№ п/п
	
Ф.И.О. участника 
	
Название компании 
	
ИНН
	Контакты 
(телефон, e-mail)
	
Подпись

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	

	
	
	
	




Исполнитель
/________________________/________________
МП

 СОГЛАСОВАНО 
Заказчик:                                                                   Исполнитель: 			

______________ /______________                 _______________ / __________________ 	
МП						МП













Приложение № 5 к Техническому заданию
Договора №_____ от _________2025 г.



Согласие на обработку персональных данных 

Я,_______________________________________________________________________________,                                                                                                (Ф.И.О заявителя)
ИНН ___________________________________________________________________________
контактные данные _____________________________________________________________ 

в соответствии с требованиями Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие МКК Фонд поддержки предпринимательства Республики Мордовия (ОГРН 1111300000932, ИНН 1326960625, адрес: 430005, Республика Мордовия, г. Саранск, ул. Московская, дом 14, пом. 2) на использование моих персональных данных в целях оказания/получения услуг по организации и проведению Форума «Мой бизнес», в организации инфраструктуры поддержки, предоставление услуг которых организовано в Центре «Мой бизнес» (в том числе путем освещения в СМИ, информационно-телекоммуникационной сети Интернет и в социальных сетях).
Настоящее согласие предоставляется на осуществление любых действий (операций) или совокупности действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств, в отношении моих персональных данных, которые необходимы или желаемы для достижения указанных выше целей, включая (без ограничения): сбор, запись,  систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, предоставление, обезличивание, блокирование и уничтожение, а также осуществление любых иных действий с персональными данными, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.
Данное согласие действует с момента подписания настоящего документа и действительно в течение пяти лет. По истечении указанного срока действие согласия считается продленным на каждые следующие пять лет при отсутствии сведений об его отзыве. 
Мне известно, что данное согласие может быть отозвано по моему письменному заявлению. 

«____» _____________20__ г.              _________________________/________________________/
	подпись представителя                ФИО представителя


СОГЛАСОВАНО 
Заказчик:                                                                   Исполнитель: 			

______________ /______________                 _______________ / __________________ 	
МП						МП
















ПРИЛОЖЕНИЕ №4 
К ДОКУМЕНТАЦИИ О ЗАКУПКЕ

КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ ПРЕДЛОЖЕНИЙ УЧАСТНИКОВ, ПОРЯДОК ОЦЕНКИ И СОПОСТАВЛЕНИЯ ПРЕДЛОЖЕНИЙ УЧАСТНИКОВ

Оценка заявок на участие в открытом конкурсе осуществляется с использованием рейтингового метода. 
Рейтинг представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критериям. Дробное значение рейтинга округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления.
Значимость критериев определяется в процентах. При этом для расчетов рейтингов применяется коэффициент значимости, равный значению соответствующего критерия в процентах, деленному на 100.
Для оценки заявки осуществляется расчет итогового рейтинга по каждой заявке. Итоговый рейтинг заявки рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому критерию оценки заявки, установленному в документации об открытом конкурсе, умноженных на их значимость.
Присуждение каждой заявке порядкового номера по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в ней условий исполнения договора производится по результатам расчета итогового рейтинга по каждой заявке.
Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер.
Для определения рейтинга заявки по критерию «цена договора» («цена договора за единицу работ, услуги») в документации устанавливается начальная (максимальная) цена договора (сумма начальных (максимальных) цен за единицу услуги, предусмотренных в настоящей документации, если применяется критерий «цена договора за единицу работ, услуги»).
В случае, если среди допущенных заявок имеются заявки участников закупки, применяющих упрощенный режим налогообложения, то сравнение цен заявок производится без учета НДС.
Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «цена договора» («цена договора за единицу работ, услуги»), определяется по формуле:
[image: ],
где:
[image: ] - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;
[image: ] - начальная (максимальная) цена договора, установленная в документации (сумма начальных (максимальных) цен за единицу работ, услуги, установленных в документации) в соответствии с настоящим пунктом документации;
[image: ] - предложение i-го участника открытого конкурса по цене договора (по сумме цен за единицу работ, услуги).
Для расчета итогового рейтинга по заявке, рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию «цена договора» («цена договора за единицу работ, услуги»), умножается на соответствующую указанному критерию значимость.
При оценке заявок по критерию «цена договора» («цена договора за единицу работ, услуги») лучшим условием исполнения договора по указанному критерию признается предложение участника открытого конкурса с наименьшей ценой договора (с наименьшей суммой цен за единицу работ, услуги).
Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «качество работ, услуг и (или) квалификация участника открытого конкурса», определяется как среднее арифметическое оценок в баллах всех членов закупочной комиссии, присуждаемых этой заявке по указанному критерию. В случае применения показателей рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию «качество работ/услуг и (или) квалификация участника открытого конкурса», определяется по формуле:
[image: ],
где:
[image: ] - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;
[image: ] - значение в баллах (среднее арифметическое оценок в баллах всех членов закупочной комиссии), присуждаемое комиссией i-й заявке на участие в открытого конкурса по k-му показателю, где k - количество установленных показателей.
Для получения оценки (значения в баллах) по критерию (показателю) для каждой заявки вычисляется среднее арифметическое оценок в баллах, присвоенных всеми членами комиссии по критерию (показателю).
Для получения итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию «качество работ/услуг и (или) квалификация участника открытого конкурса», умножается на соответствующую указанному критерию значимость.
При оценке заявок по критерию «качество работ/услуг и (или) квалификация участника открытого конкурса» наибольшее количество баллов присваивается заявке с лучшим предложением по качеству работ/услуг и (или) квалификации участника открытого конкурса, а в случае если результатом оказания является создание товара - лучшему предложению по функциональным характеристикам (потребительским свойствам) или качественным характеристикам создаваемого товара.

Таблица 1. Критерии оценки предложений участников, их содержание и значимость
	Номер критерия 
	Критерий оценки заявок на участие в открытом конкурсе и его содержание 
	Значимость критерия
 (процентов)

	ЦЕНОВОЙ КРИТЕРИЙ

	■
	1
	Цена договора
	20

	
	Содержание: для оценки и сопоставления заявок на участие в открытом конкурсе по данному ценовому критерию принимается цена услуги, указанная участником закупки в заявке на участие в открытом конкурсе по форме Заявки на участие в закупке (приложение 2 к документации о закупке).

	НЕЦЕНОВЫЕ КРИТЕРИИ 

	■
	2
	Квалификация участника открытого конкурса
	80

	
	Содержание: оценивается квалификация участника открытого конкурса, определяемые в соответствии с предложением участника закупки, предоставленном по форме документов, указанным в приложении 2 к документации о закупке.
Устанавливаются следующий предмет и перечень показателей критерия: 
	Показатели
	Максимальное значение в баллах

	Квалификация участника открытого конкурса:
	

	Опыт участника закупки
Содержание показателя: оценивается опыт участника закупки на основании выписки из ЕГРЮЛ или ЕГРИП
В целях оценки заявок заказчиком установлена шкала оценки:
· более 5 лет – 30 баллов
· от 3 лет до 5 лет – 20 баллов
· от 1 года до 3 лет - 10 баллов
· от 0 до 1 года - 0 баллов
	30

	Опыт заключения договоров с крупными заказчиками
Содержание показателя: оценивается опыт заключения договоров с крупными заказчиками, а именно оценивается общая выручка организаций и индивидуальных предпринимателей за предыдущие 2 года, по данным сайта bo.nalog.ru. Сведения о контрагентах представляются участником по форме Сведения о квалификации участника Приложение 2 к заявке на участие в закупке. Непредставление таких документов не является основанием для отказа в допуске к участию в открытом конкурсе.
· 1 млрд. руб. и более - 10 баллов
· от 0,501 млрд. руб. до 1 млрд. руб.  – 5 баллов
· от 0 до 0,5 млрд. руб.  - 1 балл
	10

	Деловая репутация участника.
Содержание показателя: оценивается деловая репутация участника открытого конкурса, а именно сведения о количестве наградных дипломов, отзывов, рекомендательных и благодарственных писем, представленные по форме Сведения о квалификации участника Приложение 2.  Подтверждаются путем предоставления копий отзывов и рекомендательных, благодарственных писем. Непредставление таких документов не является основанием для отказа в допуске к участию в открытом конкурсе
 Сведения о квалификации участника открытого конкурса, не подтвержденные документами, указанными в форме Сведения о квалификации участника Приложение 2, оцениваются, в 0 баллов.
В целях оценки заявок заказчиком установлена шкала оценки:
· от 11 и более – от 6 до 10 баллов
· от 1 до 10 – от 1 до 5 баллов
· 0 – 0 баллов
	10

	Наличие опыта работы участника с региональными Центрами «Мой бизнес», аналогичных предмету договора. 
Содержание показателя: оценивается опыт работы участника открытого конкурса с Центрами «Мой бизнес» по копиям исполненных участником закупки договоров (контрактов), актов оказанных услуг, заключенных за последние 2 года предшествующие дате окончания срока подачи заявок на участие в открытом конкурсе. Подтверждаются путем предоставления копий, исполненных участником закупки договоров (контрактов), актов оказанных услуг по данным договорам. Непредставление таких документов не является основанием для отказа в допуске к участию в открытом конкурсе. 
Сведения о квалификации участника открытого конкурса, не подтвержденные документами, указанными в форме Сведения о квалификации участника Приложение 2 к заявке на участие в закупке, оцениваются в 0 баллов.
В целях оценки заявок заказчиком установлена шкала оценки:
· От 11 до 15 – от 22 до 30 баллов
· от 6 до 10 –  от 12 до 20 баллов
· от 1 до 5 – от 2 до 10 баллов
· 0 – 0 баллов

	30

	Сумма максимальных значений всех показателей
	100
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Obecnevenne ncnonnenns Jorosopa

He tpebyercs

Hara, MecTo paccMoTpenns 3aABOK
YYACTHAKOB 3aKyNKH M NOJBEACHHS HTOrOB
sakynkd. Ilopsgox moaBeaeHHs MTOrOB
3aAKYNKH

3aKa34uK 10 WTOrY HPOBEACHHE IIPOLEAYPBI 3aKyIKH
0(pOpMIISET IPOTOKOIL.

IpoToKON COCTABISACTCS B OMHOM 9K3EMIUIAPE, KOTOPHIA
NOMNKCHIBACTCS ~ BCEMM  NPHUCYTCTBYIOLIIMMH  4/ICHAMH
3aKyNOYHON KOMHUCCHH.

He nosnnree 2 (aByx) paGoumx AHEN CO MHSA NOMNMCAHUSL
NPOTOKOJIa, 3aKa3uMK pazMeliaeT HHOPMALMIO O pe3ybTaTax
3aKyNKH Ha OQUIHAIBHOM CailTe 3aKa3vnKa.

ITo uroram KOHKYpEHTHOH 3aKyITKH 3aKa3duuK 3aKiIioyaer
JIOTOBOP € YUaCTHUKOM TAKOi 3aKYTKH.

B Teuenue 3 (Tpex) pabouux AHeH C ATl TOANHCAHHA
NpOTOKONA, MOOEUTENIO 3aKyIKH HAIPABISETCA IPOEKT
JIOTOBOPA, KOTOPBIH COCTABIISETCS MYTEM BKIIOYCHUS B AAHHBIH
NPOEKT YCJIOBMH OroBOpa, NpPEeIONKEHHBIX nobenurenem
sakynku. Jloropop ¢ nobeaureneM NOJKEH GbITH IOANKMCAH HE
panmee 10 (necstr) KameHmapHeIX AHEH u He nosadee 20
(ABajuATH) KaJ€HAAPHBIX JHEH CO AHS PasMeILEeHHUs HTOTOBOTO
HPOTOKOJA Ha OPULHMAIBHOM caiiTe 3aKa3umka.

3aKIOYEeHHBIH JIOroBOp pasMeliacTcss Ha OQUIHAIbHOM
caiite 3aka34nka.

Mecro nogauu 3asiBoxk: MUKpoKpenutHas kommanus Monx
TIOJUICPIKKH NpejinpuHumarenbeTea Pecrrybnukn Mopnoeus
tOpunnuecknit/paxkrudeckuit anpec:

430005, Pecrry6nuka Moposus,

r. Capanck, yn. MockoBekas, 14, nom. 2, ka6.202

Yacer pabotsi: ¢ 09:00 xo 18:00

O6en ¢ 13:00-14:00 (1o MockoBCkOMY BpeMEHH)

Brixonmsre: ¢6. Be.

CpOK paccMOTpEHUA 3a4BOK U IIOABEACHM UTOrOB:

14.11.2025 - 18.11.2025 r. =
NPOM3BOJACTBEHHBIM KaneHnapem Ha 2025 r.

* V4aCTHHK 10 OKOHYAHMS [IPHEMa 3as1BOK IIPeCTABIISET
3aKa3uMKy Bce CBEJICHHUS, MPELyCMOTPEHHBIE PUIOKEHUSIMHU K
3as{BKe, B CIy4ae HeENPEJICTABICHUS  CBEACHWH WM
NPECTaBleHUA HE MO0 INPUIOKEHHOW (opme OHH He
YUMTBIBAIOTCS [IPM COCTABJICHHM PEHTHUHIa, B COOTBETCTBUM C
KPUTEPHUAMH OLIEHOK 3a51BOK

COOTBETCTBHH €

HOpﬂIlOK OUEHKH H CONOCTABJICHUS 3aBOK HA
yuacTHe B TAKOM 3aKynke

3asBka Y4acTHHKA JI0JDKHA COOTBETCTBOBAThH Tpe6OB3HI/IHM,
YCTAHOBJIEHHBIM B JIOKYMEHTALIUH O 3aKYIIKE.

Mpn3uanne
HeCoCTOosABIIeHCS

151001 (3 4 1) S 3aKYNKH

Tpouenypa 3aKynkd NPU3HAETCS HECOCTOSBLIEHCS, €CIM I10
OKOHYaHUM CPOKa NOJIAYH 3asBOK:

a) 110JJaHa TOJIBKO OJIHA 3asBKa;

6) He momaHa HM OHA 3asBKa (C YYETOM OTO3BAHHBIX
YYaCTHHKOM 3a5BOK).

Tlponenypa 3aKyIKkH Takke NPU3HAETCS HECOCTONBLICHCH,
€CJIM 10 pe3yIbTaTaM PACCMOTPEHHS 3asIBOK MIPUHSTO PELICHHE:

a) o6 OTKaze B JOIYCKE BCEM YYACTHHKAM 3aKyIKH,
TO/JIABIINM 3asIBKH;

6) 00 OTCTpaHEHUH BCEX YYACTHHKOB 3aKYIIKH.

Odmuuansubii caliT, Ha KOTOPOM pazveniena
uHPOPMANMS 0 3aKYNKe

https://www.fpprm 13.ru/

Jupexrop

E.H. Kanaunna
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Ob6ocHOBaHHE HAYAIBHOM (MAKCHMAJIbHOMN) IEeHBI J0r0BOpa

TIPAJIOKEHME Ne 5
K JOKYMEHTAITIH O 3AKYIIKE

Temaruka NCHOJTHUATEJIA

HMIIK 3A YCIIYI'Y

1. Veiyru oo opraHusalui KIT or KIT ot KIT or KII ot KIT ot
U nipoBeieHnIo Popyma 29.102025r 29.10.2025r 29.10.2025r. 29.10.2025r. 29.10.2025r.
«Moit 6usnecsy

1500 000,00 | 1500 000,00 | 1500 000,00 1500 000,00 1 450 000,00

1490 000,00

Pacyer HMITK: konuuecTBo ToBapa X (LeHa HCTOYHKKA | + LeHa HCTOYHUKA 2 + ...) / KONHYECTBO HCTOYHMKOB
1 x (1500 000,00 + 1 500 000,00 + 1 500 000,00 + 1 500 000,00 + 1 450 000,00) /5 = 1 490 000,00 P

Cpennsst neHa

1LIeHa MCTOYHMKA | + [leHa HCTOYHHKA 2 + ... / KOJIMYECTBO HCTOYHUKOB

1.1 500 000,00 + 1 500 000,00 + 1 500 000,00 + 1 500 000,00 + 1 450 000,00 =7 450 000,00
2.7450 000,00/5=1490 000,00 2

Koaddunuent sapuarmu

cpefHee KBaApaTHyHOe oTKIoHeHHe X 100 / cpenmsisi eHa
1.22360,6798 x 100 =2 236 067,98

2.2236 067,98/ 1 490 000,00 = 1,5%

Cpeniee KBaipaTHYHOE OTKIOHEHHE
y ((uena ucTounuka 1 3a ez1. Topapa - cpeHss LeHa) 2 + ... / KOMMIeCTBO HCTOUHHKOB — 1) =

1. (1500 000,00 — 1 490 000,00) ~2 + (1 500 000,00 — 1 490 000,00) ~2 + (1 500 000,00 — 1 490 000,00) ~2 + (1 500 000,00 — 1 490 000,00) 2 + (1 450 000,00 —

1 490 000,00) A2 =2 000 000 000
2.4(2 000 000 000 / (5 — 1)) = 22 360,6798

B cBsizu ¢ uznoxennsm, HMIT coctasiser: 1 490 000 (oxue MHIUIHOH HeThIpecTa IEBIHOCTO Thicsd) pyomeit 00 xomeek.

D
Jupexrop 7% E.H. Kanauuna
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MUKPOKPEATHASI KOMITAHUST
®OH/| HOIEPKKH IPEIPUHUMATEJIBCTBA
PECITYBJIAKHA MOPOBUSI

) IPUKA3
Ne (7 6/ « / » HoAOps 2025 rozxa

r. CapaHck

O nposedenuu 3aKynoK KOHKYPEHMHBIM CROCOOOM

Bo wucnommenme u 5.2. IlonokeHms o0 3akymnkax TOBapoB, paboT, YyCIyTr
Mukpokpenuraoit komranud DoHI IOIEPKKU IIpeIIpUHUMATENbCTBa  PecryOuuku
Mopnosus, yrBepxkaeHHoro npukazoMm MKK ®onj noanepxku npeanpuHumareilscrsa PM
or 01.08.2022 r.:

TTPUKA3BIBAIO:
1. IIpoBecTu 3aKylKy KOHKYPEHTHBIM CIIOCOO0OM B (hOpMeE OTKPHITOrO KOHKypCa Ha:

- OKa3aHMe yCJIyT IO OpraHusaiuu u nposejgeHuo @opyma «Moit GuzHec» B paMKax
pETHOHANBLHOTO Ipoekra «Majoe u cpeaHee NPEANPUHUMATENRCTBO M NOAAEPIKKA
UHAUBUIYATBHOH  IpeINPUHAMATENbCKOH  MHUIMATHBEY  HAIMOHANBHOIO  IPOEKTa
«OddexTrBHAaT KM KOHKypeHTHas DKOHOMHUKa» IO coriamenuo Ne40-2025-006782 or
17.10.2025 r. (2025 r.).

2. KOHTpOIIL 3a UCIIOJTHEHUCM HACTOAIICTO IIPpHUKa3a OCTaBJIAIO 34 co0O0ii.

fy/ E.H. Kanaunna

P
Aupexrop @
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Hspemenne
0 3aKynKe B (JOpMe OTKPBITOro KOHKYPCa HA 0KA3aHME YCIYT M0 OPTraHH3ANMHA H IPOBEAeHHIO
®opyma «Moii GusHec»

Hanmenosanue, MecTo HAXOXKIEHHS,
NOYTOBBIA ajapec, axpec 3JEKTPOHHOM MOUTHI,
HOMep KOHTAKTHOrOo Tejedona 3aKazanKa

MHKpOKpeauTHas KOMITaHHMs Donp
npeanpuHUMaTenbeTsa Pecry6immku Mopaosus
HHH 1326960625/KIIIT 132601001
IOpupmaecknit/pakruyeckuit anpec:

430005, PecrryGnka Mopposus, r. CapaHck,
yi. Mockogcekast, oM 14, om. 2

Ten. 8 834224 7777

cppfpp@e-mordovia.ru

TIOZLAEPIKKHI

Ipeamer 3axynmxn

Oxazanme yeayr mo opranuzanuu u nposegennio ®opyma
«Mo¥i Ousmec», cormacHo OrnmcaHus o0beKTa 3aKyNKH
(Mpunoxenyio Ne2 k JIokyMEHTALMH 11O 3aKyTIKE)

Mecto, ycaoBus H
IOCTABKA TOBapa,
OKA3AHMS YCJAYIH

Cpoxu  (mepHoabI)
BBINOJIHEHUsT  PaGoThI,

VYcnyra okaseisaeTcst Ha TeppuTopun  PecryGinuku
Moprosus, B CpokH coryiacHo OnucaHus 00beKTa 3aKyIKH
(ITpunoxennio Ne2 K TOKyMEHTALHK O 3aKyIKe)

@®opma, CPOKH H NOPSAOK OIIATEI TOBApA,
padorsl, yeayra

Besnanuunblit pacdeT u BbipaxkeHa B py6iisx Poccuiickoii
Denepain

Cpox orulaTel yclyr ykaszaH 3aka3dMkoM B Ilpoekre
norosopa (Ilpunosxenre Ne3 k JOKYMEHTaLMHU O 3aKyIKe).

Onnata oCylecTBIAETCs B GE3HAJIMYHOM IOPS/KE MyTeM
Nepevrc/IeHus 3aKa3quKOM JEHEXHBIX CPEJICTB Ha PaCYeTHBIN
CYeT KOHTpareHTa.

Hauanpnas (MakcuMasbHas) LieHa BKIIOUaeT B cebs Bce
pacxomsl MemomHuTens, HeOOXOAMMBIE U  UCTIOJIHEHUS
Joroeopa, BKIIOYas YIUIATY HAJOroB, CGOpOB, MOLUIMH U
JIPYTHX 00s3aTeNbHBIX IUIATeKed, pacxobl IO JOCTaBKe
pe3ynbTaTOB yCIyr 3aKa3uMKy, B TOM YHCJIE JOKYMEHTOB,
CBA3AHHBIX C OKaszaHuMeM ycayr no JloroBopy, a Takke
BO3HarpaxaeHue Mcronaurens.

Ceeenusi 0 HAYATLHOH (MAKCHMAILHOM)
nene jgoropopa (umena Jjora), 6o dopmyaa
LeHbl, YCTAHABIMBAIOMAs NpaBU/Ia pacdera
CYyMM, NOMJIEKAMMX YIUIATE 3aKA3YHKOM
NOCTABIIMKY (MCHOJHUTEN0, NOAPHIINKY) B
X0/Ie HCIONHEH sl I0r0BOPa, H MAKCHMAJILHOE
3HAYeHWe MeHbl JoroBopa, JamuGo ueHa
eJHHMILI  TOBapa, paGoTbl, YyCIyrm u
MaKCHMAJIbLHOE 3HAYeHHe IeHb] I0roBopa

1490 000 (omuMH MEJUIMOH 4eTBIpECTa JEBAHOCTO THICSY)
py6ueii 00 korieex.

(O6ocHOBane HMIIJT — onpeiesieHa METOIOM COMOCTABUMBIX
PBIHOYHBIX IleH (aHaik3a PhIHKA) HA OCHOBE KOMMEPYECKHX
nipesioxkenuii (enosoit undopmauun) u (Ipunoxenne NeS k
JIOKYMEHTAIMHU O 3aKYIIKe)).

Mecto, maTa, Bpems Hauama, JaTa, Bpems
OKOHYAHHS CPOKA NOAAYH 3aBOK HA yYacTHe
B 3aKyINIKe (3Tanax 3aKynKH)

Mecto nojaun 3asasok: Mukpokpeguraas komnanus Oou
TIO/UIEPIKKH TIpeapHHNMaTenscTa Pecy6iiku Mopaosus

MHH 1326960625/KIIII 132601001

IOpunuyeckuit/pakrudeckunii agpec: 430005, Pecry6nuka
Mopuosus, r. Capanck, yia. Mockosekas, 14, mom. 2, ka6. 202

Jlata mayana, ata ¥ BpeMs OKOHYAHUS CPOKA NOAAYH
3a5BOK HAa yYacTHe B 3aKyNKe: C MOMEHTa pPa3sMelleHus
u3Bemenuss Ha caiite 01.11.2025 r. pgo 18 u 00 mun. xo
13.11.2025 r. (smountensHo). Bpems MockoBckoe, nepepsis
Ha obex: ¢ 13 4 00 Mun 10 14 1 00 MuH.

JIOKYMEHTBI NPENCTABIAIOTC TONLKO B GyMaskHOM
BHJIE.

Bamora npomexypsl 3akynkm, BKJIIOYAast

BAJIIOTY JOTrOBOPA. SI3BIK 3aKYIKH

Poccuiickuii py6ns. Pycckuii s3b1k





